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GOREVLISI

GUZEL KONUSMAK BIR SANATTIR.
Ginumuizde bu sanatin zellikle kariyer sahibi olabilmek icin giin gectikge artan bir Gnemi bulunmaktadir.

Konusma sanatini beceren kisilerin gerek is gerekse 6zel hayatlarinda daha fazla inisiyatif sahibi olabildigini, bir
sey gerceklestirme giglerinin ve sosyal iliskilerde kendilerine olan giivenlerinin daha fazla oldugunu ortaya
koymaktadir.

Konugma sanati, kisilerin karar verme gugclerini gelistirerek onlara gok yonlulik ve takim ¢alismasi
gerceklestirme yetenegi kazandirmaktadir.

Ayrica, bu konuda alinan egitim ile kigiler, gekingenliklerini Ustlerinden atarak hitabet guglerini gelistirmeyi, ses
tonunu etkili kullanmay!, jest ve mimikleri yerli yerinde kullanmay! ve etkili konugsma tekniklerini de
6grenmektedirler.

DIKSIYON EGITiMi DERS KONULARI
.BOLUM (FONETIK) ETKIN KONUSMA DERS KONULARI
e SES ALETLERIMiZ VE SOLUNUM
e SESIN NITELIKLERI
e SES/NEFES OZELLIKLERI VE
GELISTIRILMESI
e SES KUSURLARI e ANLATIM (USSAL — DUYGUSAL)
e MIMIKLE ANLATIM (JESTLER)

I. BOLUM (ANLATIM)

I1.BOLUM (TELAFUZ)

BOGUMLANMA

(UNLU VE UNSUZLERIN CIKIS
NOKTALARI, HECE VE CUMLE ICINDE
BIRLIKTE KULLANILISI)
TEKERLEMELER

1.BOLUM (DIKSIYON)
TURKCEMIZIN OZELLIKLERI (BUYUK VE
KUCUK UNLU UYUMU-UNLU VE SES
DUSMESI, VURGU, (SOZCUK, TUMCE,
AYRIM) VE ULAMA))
NOKTALAMA ISARETLERI, SOz
NOKTALAMASI, SES BUKUMLERI,

Il. BOLUM (DIYALOG)

TOPLUM ONUNDE SOZ SOYLEME
SANATI (KONUSMA — KONUSMACI)
CESARETI VE GUVENI GELISTIRME,

1.BOLUM (iLETiSIM - DKD)

DINLEME — DINLEME TESTI
INSANLARI ETKILEME,YONETME VE
DOST KAZANMA SANATI

BEDEN DiLi VE DURUS



DIKSIYON EGITIiMI
BU KURSTAN OGRENEBILECEKLERINiZ VE KAZANIMLARINIZ

Korkuyu Yenmek, Toplum Oniine Serbestge Cikabilmek

Nefse Glveni Arttirmak, Ayakta Disinebilmek Ve Hazirliksiz Konusmak
Sikilmadan Serbestce istenilen Her Seyi En Mantikli Bir Bigimde Soyleyebilmek
Her Seyin Ve Herkesin lyi Yonlerini Gérmeye Alismak

insanlara Ve Ozellikle Kusurlarina Kargi Hosgortli Olmak

Dost Kazanmak, Bilgiclik Gostermemek Ve Halden Anlamak

Etkili Konugma Sanatini Ogrenmek

iyi Dinlemesini Ogrenmek Ve Kiiltiir Ufkunu Gelistirmek

Bu Kurs Bir Bankaya Benzer. Oraya Kendinizden Ne Kadar Cok Sey Koyarsaniz, O Da Size O Kadar Faiz Verir.
I. BOLUM (FONETIK)
Degerli katilimcilar, KONUSMA EGITiMi (DIKSIYON) konusunda ki bu egitimin amaci ;

Sizlere, toplumla olan iligkilerinizde agik, etkili, gizel s6z sdylemeyi, ayni zamanda yazil bir metindeki duygu ve
dusinceleri sézun yardimi ile anlatmayi 6gretmektir.

S6z sOyleme sanatinin birbirinden ayrilmaz niteliklere sahip iki kurali vardir.

1- DUZELTME : Dilde temizligi ve agikhigi kazanmak icin SOYLEYIS ve BOGUMLANMA mekanizmasinda
aliskanhgi elde etmek,

2- ANLATIM : Bir metinde sakli olan distinceyi, duyguyu, istirabi, ihtirasi meydana ¢ikarmaktir.

Nihai sonuca ulasmak igin dncelikle soluk alip verme, ses aletlerimiz ve sesimizin nitelikleri ile ses ve nefes
Ozelliklerini bilmemiz gerekir.

SES ALETLERIMIZ dedigimizde aklimiza
e GIRTLAK (SES KRISLERI) sesi meydana getirir.
e AKCIGER VE BRONSLAR (girtlakta titresimler yaptiran ve onu harekete gegiren)
e AGIZICi (BOGAZ) YANAKLAR, DIL, DAMAK DUDAKLAR, DISLER VE BURUN BOSLUKLARI
gelmelidir.
(sesin siddetini degistirmeye yarayan aletlerimiz)

SOLUNUM dedigimizde ise ;(Akcigerlere havanin diizenli hareketlerle alinip verilme beraberligi) iki evreye
ayrilir.

e SOLUK ALMA (Havanin iceri girisi — Burundan alinmasi, Géguste depolanmasi, Diyaframla kontroli
demektir ki, alinis sekilleri de konusma konularina gére degisiklik gostermektedir. Genel olarak soluk
almayi, Derin - Sik - Cabuk - Dizenli - Sinirlenmeden - Guriltistz olarak siniflandirmamiz
mumkunddr.

e SOLUK VERME (Havanin disari gikisi — yavas, yavas)
Soluk verme zamaninda s6z séylenmeli
Solugun sonuna kadar s6z sdylenmemeli
Soluk verme daima esit ve sarsintisiz olmalidir.

SESIN NITELIKLERINE GELINCE_;

- SIDDET : Sesin kulagimiza yaptigi etkinin buyuklagu
- YUKSEKLIK : Kalin sesleri ince seslerden ayiran 6zelliktir.
a - PES SES (GoAgus sesi) : Gogsun alt kismindan geliyormus gibi duyulur
b - TiZ SES (Kafa sesi) : Yukaridan geliyormus gibi duyulur. Bas kalktigi zaman daha kolaylikla gikar.

c- BOGAZ SESI : Kullanmaktan kaginmamiz gereken sestir.
- TINI:
a) Acik Tini (Tiz ses) : Tatl 6ykilerin anlatiminda kullanilir.
b) Koyu Tini (Koyu ses) : Acl, umutsuzluk keder duygusu uyandirmak istedigimiz parcgalarda kullanilir.
¢ ) Orta Tini : GUnlik konusmalarimizda kullanilir. Yorgunluk vermez.



SES VE NEFES OZELLIKLERI

Guzel ve etkili konusmada énemli bir konu sesin mikemmel ¢ikisidir. Sesin mikemmel gikisi ses gikisi ile
nefesin kullanimi arasinda basarili bir uyum olugturulmasini gerektirir.

MUKEMMEL NEFES OZELLIKLERI

Soluma diyaframdan yapilmali, nefesin verilmesinde girtlak degil karin kaslari kullaniimahdir. Diyaframdan
muikemmel soluma yapilamadiginda ve nefes diyaframdan kontrol edilemediginde sesin giizel gikisi
imkansizlasir. Gogis boslugu nefes alirken, asagiya, disariya veya yukariya hareket ettirilebilir. Diyaframatik
soluma asagiya dogrudur. Diger solumalarda ses bozuk, kontrolstiz ve kesintili gikar. Nefes kontrol
edilemediginde ses ¢ok fazla hava harcar.

GIRTLAK

AKCIGER

DiYAFRAM
KARACIGER

BAGIRSAKLAR

DiYAFRAM GOGiIS BOSLUGU ILE KARIN
BOSLUGUHU AYIRIR

NEFES GELISTIRME ALISTIRMALARI

Soluk verme galismasi yapiniz.

Derin nefes alinarak ; (@) sesinin yakilan bir mum 6niinde mum sénmeden sabit tonla ¢ikariimasi

Solugu (s) tnsulzu ile ve kesintisiz bosaltarak : ssssssssssssssss...

Alinan solugu kesik kesik ve kesintisiz bosaltarak : s-s-s-s-s- ; sssss-s-s ; SSS-SS

Once orta sesle sonra yiikselterek : ah, oh, uh, Ih, eh, h, iih, ih ; hah, hoh, huh, hih, heh, héh, hiih, hih,
ahah, ohoh, uhuh, 1hih, eheh, 6hoh, ihih; hahah, hohoh, huhuh, hihih,

Kahkaha ile : kahkah, kohkoh, kuhkuh, kihkih, kehkeh, kohkoh, kiihkiih, kihkih

Bir solukta ve bltin glctnuzu kullanarak “ Hop” hecesini sdyleyebildiginiz kadar ¢ok sayida bagirarak yineleyin.

DIYAFRAMDAN SOLUMA

Akcigerlerimizi asagiya dogru doldurarak nefes alabilmektir. bazilari nefes alirken tam tersine bir hareketle
karinlarini da igeri gekmektedir. Oysa nefes alinirken karin disariya itilir, verirken igeriye cekilir.

DiYAFRAM SOLUMASI : Diyaframdan dogru soluma, akcigerimizin alt loplarini etkin sekilde kullanmak
suretiyle kaburga kemiklerinin alt hizasindan disariya itilecek sekilde nefes alabilme ¢alismasiyla baslar.

Once gok derin olmak iizere iist iiste 2 - 3 soluma yapin. Gégiis kafesiniz ve omuzlariniz yukariya dogru
kalkiyorsa hatali nefes aldiginizi goriiyorsunuz.

1 - Dz bir zeminde sirt Ustl uzanin. Hizlica ve kisa araliklarla sadece agzinizdan soluyun. Nefes alirken gogus
kafesinin bittigi yerden karindan gézlemlenen bir hareket var mi? Ellerinizle gégus kafesinizin tizerine bastirin
veya bunun igin bagka bir yardimci kullanin. Ayni solumayi gégstiniiziin alt kismina dogru yapin.

2 - Sirt Ustl diiz uzanin. Nefesinizi tutun. Bu halde karninizi igeri ¢ekin ve digari itin. Nefes almadan bunu
gerceklestirin. Nefes alirken karninizi disari itin, verirken karninizi igeri ¢gekin.

Boylece, diyaframdan solumayi iyice 6grendikten sonra ; Dogru nefes alma bigimimizin otomatiklesmesi gerekir.
Her zaman bilingli olarak nefesimizi kontrol etmek mimkiin degildir.

DERIN SOLUMA : Nefesimizi mutlaka burnumuzdan alip agzimizdan verecegiz. Soluma her zaman
diyaframdan olacak. Nefesimizi alig, tutus ve veris zamanimiz 1 — 4 - 2 formuliine uygun olacak. Yani
eger nefesimizi 2 saniyede almigsak 8 saniye i¢gimizde tutacagiz ve 4 saniyede verecegiz.



Bu cergevede derin nefes aliniz. Nefes aldiginizda akcigerlerinizi zorlayiniz, son haddine kadar aliniz ve
tutunuz. Simdi yavas yavas veriniz. Son haddine kadar veriniz. Bikulinceye kadar nefesinizi bosaltiniz. Bir
seansta 10 defadan fazla yapmayiniz. Derin soluma calismasini sabah erkenden ve aksam saatlerinde 10’ar
defa yapiniz. Bir anda alinan fazla oksijen, oksijen krizine yol agabilir. Baslangigta cigerleriniz ideal miktarda
blylyemez. Devam ettikge her defasinda kapasitenin daha iyi kullanildigi gérilecektir.

SOLUGU DIYAFRAMLA TUTMA: Ozel bir egitim almamis olanlarin gogu derin nefesi girtlaklarini sikarak
tutmaktadirlar. Girtlak tamamen agik ve gevsek oldugu halde karin kaslarimizin yardimiyla havayi igeride
tutabilmeliyiz. Eger girtlagi sikarak havayi tutarsak girtlak ¢gabuk yorulur, ses bozulur, nefes hemen bosalir ve
yetersiz kalir.

SOLUK TUTMA )
a) Derin nefes alin. Nefesinizi bekletin. Beklerken girtlaginizin gevsek ve bos olmasina dikkat edin. Oylece
dayanabildiginiz kadar bekleyin.

b) Derin nefes alin ve girtlaginizi agik tutun. Kisa ve kesik soluma yapin. Akcigerleriniz dolu iken sik sik ¢ok az
miktarda nefes alip verin. Bunu yaparken karin bélgenizdeki hareketlenmeyi fark edin.

c) Derin nefes alin, parmaginizi dudaklariniza ¢ok yakin tutun ve hafifce Gfler gibi yapin. Cikan
havanin olusturdugu hafif 1siy1 hissedin. Havanin mimkuin oldugu kadar yavas ¢ikmasina ve bu arada
girtlaginizin iyice gevsek olmasina dikkat edin. Ayni calismayl mum atesi 6nunde yapin. Dudaklariniza yakin
tuttugunuz mum atesine hafifce Gfliyorsunuz ve mumu séndirmiyorsunuz.

d) Derin nefes alin ve “papapa” sesini disik sesle mimkin oldugu kadar az hava harcayarak mimkin oldugu
kadar uzun sire tekrar edin. Her denemenizde gegen sureyi arttirmaya galisin. Simdi sesinizi yikseltin ve ayni
calismay yuksek sesle yapin.

e) Yukaridaki galismayi kalin, orta ve ince sesinizle ayri ayri yapin.

SOLUGU IKTISATLI KULLANMA : Konusmaya basladigimizda hava bir ¢irpida bosalip bitmemelidir. Ayni
havayi kullanarak daha fazla ses ¢ikarma egzersizi yapmaniz gerekir.

Nefesi iktisath kullanmaniz gerekmektedir.

Aliskanlik kazanincaya kadar 2 hafta boyunca bu ¢alismayi yapiniz. Bdylece, Mevcut nefes alis miktariniz en az
iki kat artabilecektir. Bu ¢galigmada basgarili olabilmek i¢in midenin her yemek sonrasinda 1/3’liniin bosg
birakilmasi gerekir.

MUKEMMEL SESIN OZELLIKLERI

1- ISITILME DUZEYiI :Ses dinleyiciler tarafindan isitilebilecek kadar yiiksek olmalidir.

2- HIZ DUZEYiI : Dinleyicilerin algilama hizinda — dakikada 125-175 kelime arasi — sdylenmeli, konusma
anindaki duygulara, kisilige, yere ve dinleyicinin niteligine gére degisimler gdstermelidir.

Heyecan, korku, telas, 6fke gibi durumlarda hiz artar ; sevgi, Gzintd, saygi gibi durumlarda hiz azalir.

3- HOSA GITME / TINI DUZEYi : Kat, kulak tirmalayan, hiriltili, madensel, tiz, burunsal, bugulu, gok yumusak,
gevrek, bicimden yoksun sesler, hosa gitmeyen seslerdir.

Gerilmis bir girtlak ve agiz, gerilmis kaslar sesi daha delici, daha yirtici bir hale getirirse de higbir zaman daha
da hosa gidici ve guglu kilmaz.

4- DEGISIRLIK - BUKUMLULUK DUZEYi : Ses cikisi monoton olmamalidir. Ses Yiiksek-algak tonda, hizli-
yavas arasl, duraklamali-duraklamasiz, vurgulu-vurgusuz arasinda degiserek ¢ikmahdir.

SESIN NITELIGINi — TINISINI GELISTIRME

a) “ha, ho, hu “ hecelerini, - Girtlakta ylksek tini ile, - Sesi agiz boslugunda tinlatarak soyleyin.
b) “ah “hecesini, fisilti ile baslayip git gide tonlayarak tam tinil bir ses elde edinceye dek yineleyin ; daha
sonra, tam tinih sesten fisiltiya inin.
c) “Ben seving ve heyecan doluyum !“ ciimlesini;
- Girtlagi zorlayarak fisildayin. / Burun sesi ile fisildayin. / Gevsemis kaslarla rahat sdyleyin.
d) “Evet “kelimesini asagida belirtilen degisik anlamlarda séyleyin.
- Ne istiyor sunuz ? / Kag kez sOyleyecegim ? / Asagi yukari, dyle denebilir..
e) “Ne yapiyorsun ? “ sorusunu asagidaki durumlara gére sorun.
- Sert bir komutan. / Korkmus biri. / Sevecen (musfik) biri.



SES GELISTIRME ALISTIRMALARI - SES YUKSEKLIGI KONTROLU

Sesi Firlatma (tek nefeste) pa, pe pi, po ; ba, be, bi, bo ; da, de, di, do

Cumleyi bir solukta ses yogunlugunu yitirmeden okuyun

“ Kalp, giinde 100.800 defa carpmakta ve 130 tonluk bir agirhgin 30 cm. yiikseklige kaldiriimasina denk
diisen bir gli¢ saglanmaktadir.”

Asagidaki Metni ; olagan bir sesle, kalabalik bir dinleyici kargisinda okuyunuz.

Tembelligin ne oldugunu ve insanlarin basina nasil gorap 6rdigunu distindiniz mi? Bu soru ¢ok mu gocukga?
Hemen Herkes tembelligin kétu oldugunu bilir ve kimse tembel olmayi kabullenmek istemez. Ama acaba kag
kisi gercekten tembel olup olmadigini arastirmistir?

Tembellik ya zihinsel, ya bedensel ya da her ikisi birden yasanir. insanlarin biiyiik bir kismi zihinlerini, nemli bir
kismi bedenlerini ve yine ¢gok énemli bir kismi da hem bedenlerini hem de zihinlerini ¢alistirmazlar.

SES PERDESINDE DEGISIM OLUSTURMA
a- Yakilan bir mumu dudaklarin ¢ok yakininda tutun . (u) sesini siddeti arttirarak uzatin. Mum isiginda titreme
cok az olacaktir.
b- Kendi olagan sesinizle “a“ deyiniz. Sonra seslenmeyi, azar azar degistirerek gikabileceginiz en tiz,
inebilecediniz en pes-kalin perdeye kadar surdirin. Kendinize en uygun, tini diizeyini bulmaya galisin.
c- Cumlelerin gerektirdigi duygular kullanarak okuyun,
Yoruldum, umutsuzluga kapildim ve ¢ok Gzuldim.
Seni vicdansiz seni | Bunun hesabini vereceksin. / Aman dikkat ! Cingirakli yilan var !
Bak hele ! Seni burada gérecegimi hic ummuyordum. / Kaybedersem dayanamam gibi geliyor bana.

SESI ISITMAK
1,2,3,4,5,6,7, ... 80,....90, ... 98, 99,100 / 1 den 100 e kadar belirli bir ses tonu ile sayiniz.

SESIN TizZLIGi...

Agiz kapali burundan ve agizdan man sesi ¢ikarilirken harfler arasinda kesinti olmayacak.
MAN, MEN, MiN, MON, MUN, MUN, MIN, MON
MMMMMMMMMMAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAANNNNNNNNNNNN

SESI KUVVETLENDIRIR. 1,2, 3,4,5,4,3,2,1
1 den 5 kadar sesin giddetini arttirarak sayiniz, ayni sekilde azaltarak geriye dogru sayiniz.

HAH, HEH, HiH, HOH, HUH, HUH, HIH, HOH - PAH, PEH, PiH, POH, PUH, PUH, PiH, POH
Ses karindan baslayip agizdan maksimum seviyede c¢ikacaktir.

SES KUSURLARI VE GOZUMLERI

1- KUVVETSIZLIK : hafif sesle konugsma aliskanligi. Adzi agarak (a) sesini,
e Soluk verirken gitgide artan bir siddetle ses ¢ikartiniz.
e Birdenbire ve ayni siddeti sirdurerek ses ¢ikartiniz.
e Sesinizin siddetini cogaltip azaltiniz. (bir cok kez)
e Kisa soluk vererek oldukg¢a gir sesler ¢ikariniz.
2- SES TITREKLIGI
e Cok kisa bir siire icinde ve pek az ses vererek ses ¢ikariniz.
e Bir parga daha guir ve bir parga daha uzun ses ¢ikariniz.
e Bunu sureyi uzatarak devam ettiriniz.
3- TIZ VE KESKIN SES
o Soluk verirken girtlakta bir kasiima olmadan solukla beraber ses ¢ikarin, hecelere de uygulayin.
e Tiz ton gcikarmamaya dikkat edin (hecelerde pes ton kullanin)
e Okuma alistirmasi yapin.
4- MONOTONLUK (tekdiizelik)
5- SES ZAYIFLIGI
e Vicut yorgunlugu, soluk borusu, bronslarin ve akcigerin hastaligi, verem, burun nezlesi, ses kisikligi,
girtlagin fazla yipratiimasi, himhimiik.



HATIRLATMA

Diksiyon ve hitabet egitimi ile kisinin kendisi ve ¢evresi ile barigik, insanlarla dogru iletisim kurabilen;
Duygu ve dasuncelerini etkili bir sekilde aktarabilen;

Sesini, bedenini koordinasyon iginde kullanabilen ve hedeflerine ulasmada bunu etkili bir yontem olarak
benimseyen bireyler olarak yetistiriimesi hedeflenmektedir.

® Ayrica verdigimiz egitim sonunda kisilerin, dili dogru, guzel ve etkili kullanmanin inceliklerini fark ederek
turkcgeyi 6zenle kullanabilen,

Konusmay! sanata dénustirmenin yollarini bilen,

Dogru - yanhs kullanim érneklerini irdeleyen ve guzel konusmanin dnemini kavrayan,

“Ne soyleyecegini bilmenin yani sira nasil séyleyecegini de bilen” bireyler olarak yetismeleri 5nem
tasimaktadir.

I1.LBOLUM (TELAFUZ)

Sesli ve sessizlerimizi tanimadan 6nce BOGUMLANMANIN NITELIKLERINI hatirlamak yararli olacaktir.

1. DOGRULUK : Unsiizlerin seslerini ¢ikartirken onlara ait biitiin kurallara 6zen gdstermektir.
2. BERRAKLIK : Unsiizleri birbirinden iyice ayirt etmektir.

3. KUDRET : Her Unsuzu uzaktan fark edilecek sekilde sGylemektir.

4. HAFIFLIK : lyi bir bogumlanmaya gereken kuvveti gizleyen niteliktir.

Bu bilgiler ig1ginda 8 Uinlu (sesli) ve 21 Unstizden (sessiz) olugan 29 harfimizi(sesimizi) tanimak ve ¢ikis
noktalarini dogru yapmak i¢in gcaligmaya basglayabiliriz. Once unliiler dedigimiz SESLI harflerimizin
soylenigleri ile baglayalim. (resimlerle anlatim son sayfadadir)

- KALIN ( A) : DiL TABIi DURUSUNDAN, ORTAYA DOGRU YUKSELIR, DUDAKLAR HAREKETSIZ,
YANAKLAR
GEVSEK VE CENELER ACIK KALIR. CAN — CAM — DAM — KAN — YAN — KABA — KAYA — ANA - BABA

ALEM ALA DANA ALDI ALA DANALANDI DA BiZ BIR ALA DANA ALIP ALA DANALANAMADIK.
AGLARSA ANAM AGLAR GERISI YALAN AGLAR.

-INCE (A): NORMAL (A) YA GORE DAHA ILERIDEN TELAFFUZ EDILIR.
ALKOL — LALE- DIKKAT — SEYAHAT — SEFKAT — NANE - KABAHAT

ADEME ADEM GEREKTIR. ADEM ANLAR ADEMI ADEM ADEM OLMAYINCA NIiTSIN ADEM ADEMI

- UZUN ( A) : SURESI UZUNDUR. LALE - NANE - KASE — KATIL — NAZIK — TARIH — MAVi - LANET

- AGIK ( E) : GENELE (A) VOKALINDE OLDUGU GIBI DIL ILERi DAMAGA DOGRU YUKSELIR VE
TELAFFUZ NOKTASI DAHA ILERIDEDIR. EVET- ERKEK — ESMER - EV — EL- EFENDIM — SENE — EMEK
— ELBISE — EKMEK — EZBER

EDREMiTL_i ELA GOZ‘L_L"J ESMER ESMA EYLULDE EL ALTINDAN ELMACI EFENIN ESi ESREFLE
EMANETCININ ESEGINE BINDILER

- KAPALI (E ) : ACIK (E) YE NISBETLE DAHA KAPALI VE TELAFFUZ NOKTASI DAHA ILERIDEDIR.
MENDIL — BENZIN — SEVMEMEK, _ S
GECE PENCEREDEKI TEKIR KEDi KENDI TENCERESINDEKI ETI YEDI.

-(1): BOGUMLANMA NOKTASI DAMAGIN ARKA KISMINDADIR. DUDAKLARIN KOSESi KULAKLARA
DOGRU YUKSELIR. ISI - ISLAK — IZGARA — ISTIRAP — ISKONTO - IRK — IRMAK

ILFAZLI ITRI ISLIKLA ILICALARDA ISINA ISINA ILIK IHLAMUR ISITTI.

- NORMAL (i) : BOGUMLANMA NOKTASI DAMAGIN ON KISMINDADIR. DUDAKLARIN KOSESI
KULAKLARA DOGRU YUKSELIR.  iZBE — IGMEK — iNCE — iKiZ — ISTASYON - iLiK - IRMiK

ISTEDIGINI SOYLEYEN ISTEMEDIGINI iSITIR. IS ISTER, ISTEN KACAR.

- UZUN (i) : SURESI UZUNDUR. ICAT - BICARE — BIiTAP — BITARAF — VELI — FENNI — FiZiKi — CANi -
HAYATI — NiHAI

- KALIN (O ) : GENELER VE DiL NORMAL (A) VOKALINDE OLDUGU GIBIDIR. DUDAKLARIN ALT VE UST
KOSELERI BIRBIRINE YAKLASIP, AGZIN ACIKLIGI TAM BIR YUVARLAK GiBi OLUR.
OT — OVA — OCAK — OLMAK — OLDU — ORTA — ODUN — ORMAN — BANDO — BANYO

OLMAZ OLMAZ DEME, OLMAZ OLMAZ. OGLUM OLDU OYDU BENI, KIZIM OLDU SOYDU BENI.



-INCE ( 0) : BIRAZ DAHA ILERIDEN DAHA AZ YUVARLAK YAPILARAK SOYLENIR. .
LOBUT — LOCA — LODOS — LOKANTA — LOKUM — LOKMAN - LOS — NOT — NORMAL NOHUT — LOSYON —
LONCA

ALKOLIK LORD LOKANTANIN LOCASINDA LOKUMLARI LOKMA LOKMA YUTTU.

-(O) : CENELER VE DIiL KAPALI (E) VOKALINDE OLDUGU GIBIDIR. DUDAKLARIN ALT VE UST
KOSELERI BIRBIRINE YAKLASIP AGZIN ACIKLIGI TAM KUCUK BIR YUVARLAK GiBi OLUR.
OBEK- OG — ODEV — OFKE- OGRETIM — OLGMEK — ODUNG — ORNEK

OTEDEN BERiI OREKLEYLE OKUZU ORTEN ORTU OREREK OGUNDU.

- KALIN (U ) : CENELER VE DIL NORMAL (A) VOKALINDE OLDUGU GIBIDIR. DUDAKLARIN ALT VE UST
KOSELERI BIRBIRINE [YICE YAKLASIP AGZIN AGIKLIGI TAM KUGUK BIR YUVARLAK GiBi OLUR. UG -
UCAK — UCURTMA — UFAK- ULUS — UYKU - UYUZ — UZUN

ULU ORTA UTANMAZLIKLARLA UMUMU USANDIRANLAR USLANDILAR.

-INCE (U ) : NORMAL (U) YA NISBETLE DAHA ILERIDEN TELAFFUZ EDILIR.
RUYA — RUZGAR — GUYA - HOLYA — LUTFi - LUTFEN — NOMARA — LOGAT _
GUYA HOLYA RUYASINDA LUTFI'YE NOMARALI NUTUK SOYLEYEREK LUTFETMIS.

-(U) : GENELER VE DL AGIK (E) VOKALINDE OLDUGU GIBIDIR. DUDAKLARIN ALT VE UST KOSELERI
BIRBIRINE IYICE YAKLASIP BUZULUR. UG — ULFET — UMIT — URKEK — USLUP — UTU — UYE — URUN

ULKERLE ULFET USLUPSUZ USTATLA ULVIYET UMIDIYLE USTUBEG USTUVANESINDEN UCRET
ALINMALIDIR.

UNLULER
D0z YUVARLAK
Dilin (Dudaklarin durumuna gére)
durumuna
gore . .
GENIS DAR GENIS DAR
(Agzin acikligina gore)
KALIN a 1 o u
iNCE e i o U

Simdi de SESSIZLERIMIizi TANIYALIM bu calismamizda telaffuz noktalar birbirine yakin olan
tinsuzlerimizi birlikte degerlendirecegiz. (resimlerle anlatim son sayfadadir)

(B,P,M)

(B) UNSUZU DUDAKLARIN BIRLESIP ACILMASIYLA VE TONLU OLARAK ORTAYA CIKAR. BA-BE -
Bi-BI-BO-BO-BU-BU _
BASIN BASI, BASINDA BASI VAR - BOL BOL YIYEN BEL BEL BAKAR.

(P) UNSUZU DUDAKLARIN BIRLESIP ACILMASIYLA VE TONSUZ OLARAK ORTAYA GIKAR. PA - PE -
Pi—PI-PO-PO-PU-PU
PASAKLI PINPON PISLIKTEN PAKLANDI.

(M) UNSUZU DUDAKLARIN BIRLESIP ACILMASIYLA VE ARTDAMAGIN ALCALARAK GIKAN TONUN
BURUN BOSLUGUNU TITRETMESI ILE ORTAYA CIKAR.

MA — ME - Mi =M I- MO — MO — MU - MU

MUFLISTEN MEDET MUNAFIKTAN NASIHAT BEKLENMEZ.

(D, T,N)
(D) UNSUZzU, DiL UCUNUN DAMAGIN ON KESIMINE, UST DIS KOKLERINE DAYANIP ACILMASIYLA VE

TONLU OLARAK ORTAYA CIKAR. DA - DE - Di — DI - DO - DO - DU - DU
DAMLA DAMLA GOL OLUR, DAMLACIKTAN SEL OLUR.



(T) UNSUZzU, DiL UCUNUN DAMAGIN ON KES_iMiNE, usT DI$ KOKLEBiNE DAYANIP ACILMASIYLA VE
TONSUZ OLARAK ORTAYA CIKARTA-TE-TI-TI-TO-TO-TU-TU
TAZIYA TAVSANI TUTTURAN IKI TARAFIN HAY HUYUDUR.

(N) UNSUZzU, DiL UCUNUN DAMAGIN ON KESIMINE, UST DiIS KOKLERINE DAYANIP ACILMASIYLA VE
ARTDAMAGIN ALGALARAK GIKAN TONUN BURUN BOSLUGUNU TITRETMESI ILE ORTAYA GIKAR. NA -
NE — Ni—NI-NO-NO-NU-NU

NANKOR NALBANT NALLARI NALLAMALI MI, NALLAMAMALI MI?

(V,F)

(V) UNSUzU, UST KESICI Di$LER ALT DUDAG_I_N USTUNI__E DOKUNUP ACILMASI iLE VE TONLU
OLARAK CIKARILIR. VA -VE -VI-VI-VO-VO-VU-VU
VER ALLAHIN VERDIGINE, VUR ALLAHIN VURDUGUNA.

(F) UNSUzU, UST KESICI DISLER ALT DUDAGIN USTUNE DOKUNUP AGILMASI ILE VE TONSUZ
OLARAK CIKARILIR. FA-FE-Fi-FI-FO-FO-FU-FU
FETTAN FIRSAT FEVT ETMEZ. FALCI FALCIYA FENT ETMEZ.

(C.C)

(C) UNSUzU, Di$LER BiRBIRI UZERINE BINECEK KADAR YAKLASIR ; DIL UCUNUN ON KENARLARI iKi
SIRA DiSiN ARKASINA YAYILIR. BOYLECE DURDURULAN HAVA, ALT CENENiN A$AG| DUSMES]YLE
SERBESTLIYEREK DILE VE Di$ ARASINA SURUNUP TONLU OLARAK CIKAR. Buna (D,J) KAYNASMASI
da denir. CA-CE-Ci-ClI-CO-CcO-CcU-CU

CAN BENIM CANIM, CIKAN ELIN CANI. - CINS CINSINE CEKER.

(¢ ) UNSUZU, AGZIN DURUMU TIPKI (C) UNSUZUNDE OLDUGU GIBIDIR. YALNIZ TONSUZ OLARAK
ORTAYA CIKAR.Buna (T,S) KAYNASMASI da denir.

CA-CE-Ci-Cl-CO-CO-CU-CU

CUL ARDINDAN COMAK CEKEN COK OLUR.  CAT BURADA CAT KAPI ARKASINDA

(GK,G)

(G ) UNSUZU, DIL SIRTININ DAMAGIN CAiERiSiNE_, BiR DE DAMA__GIN DAHAAON K_I_ESiMiNi KAPATMASIYLA
VE TONLU OLARAK CIKARILIR. GA-GA-GE-GI-GI-GO-GO-GU-GU-GU

- INCE UNI:ULERLE DAMAGIN ON KISMINDAN CIKARILIR. GAH, GEL, GOZ, GOL, GIT,
GUYA, GOG. 5 N
- KALIN UNLULERLE DAMAGIN GERISINDEN CIKAR. GAR, GICIK, GOCUK, GUDUK,

GETIRINCE EL GETIRIR, YEL GETIRIR, SEL GETIRIR. GOTURUNCE EL GOTURUR, YEL GOTURUR, SEL
GOTURUR.

(K ) UNSUZzU, DiL SIRTININ DAMAGIN GERiASiNi,BiR_DE DAMAGIN DAHA ON AKESi_I_VIiNi KAPATMASI ILE
VE TONSUZ OALARAK CIKARILIR. KA —KA- KE — Kl - Kl - KO - KO - KU - KU - KU

- INCE UNLULERLE DAMAGIN ON KESIMINDEN CIKAR. KEL, KiM, KOR, KUL.
- KALIN UNLULERLE DAMAGIN GERISINDEN GIKAR. KARKIL,KOR,KUS.
KUPE KUP DEYINCE KUP DAHI DUP DER.

(G ) UNSUZU DILIMIZDE VARLIGINI ANCAK KENDINDEN ONCE GELEN UNLUNUN SURESINI

UZATMAKLA HISSEDILIR. SOZCUK BASINDA BULUNMAZ. iKi UNLU ARASINDA DIFTONG MEYDANA

GETIRIR.  BOGAZ=BOAZ, YOGUR=YOURT, DOGAR=DOAR

(G) UNSUZU ARA SIRA (Y),(V) UNSUZLERINE DONER. B .

EGER=EYER, EGLENCE=EYLENCE, EGITSEL=EYITSEL, EGILMEK=EYILMEK

OGMAK=0VMAK, SOGAN=SOVAN, KOGMAK=KOVMAK, DOGMEK= DOVMEK

DOGAN DOGANDAN TATLI ; DOGACAK ONDAN TATLI./ SEN AGA, BEN AGA, BU INEGI KIM SAGA?
(Z,S)

(z) UNSsUzu, Di_LiN ucu U__ST DIS K_QKLERiNE YAKLASIR, HAVA DILIN ARASINDAN TONLU OLARAK
SIZAR. ZA -ZE -ZI -Z1 -Z0O -ZO -ZU —-ZU

ZIR DELI, ZIRZIR DELI, HINZIR DELI.-AZ KAZ, UZ KAZ, BOYUNCA KAZ.
ZAMAN SAMAN SATAR, SAMAN ZAMAN SATAR.



(S) UNSUZU, DILIN UCU UST DiS KOKLERINE YAKLASIR, HAVA DILIN ARASINDAN TONSUZ OLARAK
SIZAR. SA-SE -Si-SI-SO -SO -SU -SU

SAZA SAZLA, SOZE SOZLE MUKABELE ETMEK GEREK.

SERCE ILE SOYLESENIN SESi SEMADAN GELIR. - SAY BENi SAYAYIM SENI.

(J,9)

(J )VUNSUZU, DISLER BiRBiRiNE YAKLASIR, DUDAKLAR ILERIi DOGRU UZANIR, DiL SIRTI DAMAGA
DOGRU KALKIP DAR BIR GECITTEN HAVA TONLU OLARAK SIZAR.
JA -JE -Ji -JI -JO -JO -JU -JU JAPON JILETLERINDE JAPONCA YAZILI.

(S) UNSUZzU, Di$LER_ BiRBiR_’iNE YAKLASIR, DUDAKLAR ILERI DOGRU UZANIR, DiL SIRTI DAMAGA
DOGRU KALKIP DAR BIR GECITTEN HAVA TONSUZ OLARAK SIZAR.

SA -SE -Si -S1-S0 -0 -SU -SU SIS SISEYi SISLEMIS SISE KESISE KiS DEMIS.
(LR)

(L) UNSUZzU, DiL UCU DAMAGIN ON KISMINA, BIR DE DAHA GERISINE DAYANIR. HAVA DILIN
YANLARINI TITRETEREK SIZAR VE TONLU OLARAK MEYDANA GELIR.
LA-LA-LE-Li-LI-LO-LO-LO-LU-LU-LU

LAF LAFI ACAR, LAF DA KUTUYU. LEYLEGIN OMRU LAKLAKLA GEGER.

(R) UNSUZzU, DIL UCUNUN YUKARDAKI KESICI DISLERLE MEYDANA GETIRDIGI KAPAGIN BiR COK
DEFA ACILIP KAPANMASIYLA ORTAYA CIKAR. DIL UCUNUN IYICE TITREMESI GEREKIR. RA -RE -Ri -RI
-RO-RO-RO-RU-RU-RU

RUZGARA TUKUREN KENDI YUZUNE TUKURUR.

BiR BERBER BIR BERBERE BRE BERBER BERI GEL DIYE BAR BAR BAGIRMIS.

(H,Y)

(H) UNSUzU, BIR SOLUK UNSUZU OLUP, AGZIN (KALIN A ) UNLUSUNU GIKARDIGI DURUMDA
MEYDANA GELIR, TONSUZ OLARAK CIKARILIR. HA -HE -Hi -HI -HO -HO -HU -HU

HAYIRLININ HAYRINA, HAYIRSIZIN SERRINE.

HER KADIN HANESININ HEM HANIMI. HEM HALAYIGIDIR.

(Y) UNSUZU, DIL ORTASIYLA ON DAMAK ARASINDAN CIKAR, TONSUZ OLARAK MEYDANA GELIR. YA -
YE -Yi -YI-YO -YO -YU -YU N _
YARAMAZ YARASIZ YAPAMAZ. O YALAN BU YALAN FiLi YUTTU BIR YILAN.

UNSUZLER
GIKTIGI YERE GORE SERT YUMUSAK

Tonsuz (ses telleri titresmeden) Tonlu (ses telleri titreserek)

SUREKLI SUREKSIz SUREKLI SUREKSIz
DUDAK f p m v b
DiS s s G t i1 nr z c d
DAMAK k g v g
GIRTLAK h

Bu arada DIKSIYON BOZUKLUKLARI, YANLISLIKLARI VE KUSURLARINA da deginmek istiyorum.

Bogumlanma bozuklugu

Vurgu yanlisi (Ankara — izmir — Belki — Nigin / Calis — vatan — gelmek — atelye (kapali hece))
Yanlis tonlama (vurgu ile yakin iligkilidir)

Ulamada dikkatsizlik Mehmet_ efendi tetkik_etmek aksam_oldu

Tek duzelik (monotonluk)

Yersiz durgu ve duraklar (ses bukimlerine dikkat etmemek)

Hiz kusurlari (dakikada 125 — 175 kelime séylenmesi normaldir.)

Harfleri ve heceleri yutmak (sonra — sona)

Sesi ve solugu denetim altina almamak (yorgun olmak)



SOYLEYiS$ VE BOGUMLANMA KUSURLARI

Atlama (Kendisi / Kensi), bir dakika-bi dakka / nasilsiniz-nassiniz

Gevseklik (Bogumlanma tembelligi) disler arasina kursun kalem sikistirarak hece sdylemek

Gilama (R’nin bogazda olusmasi) (r) nin bogumlanma bozuklugundan olusur.

Ishiklama (S’nin abartiimasi)

Degistirme (Birader / Bilader-jaluzi / zaluzi) bir insizln yerine bagka bir instiz séyleme

Yerlestirme (Geldim / Yeldim- gittim / yittim — gérdiim / yérdim — memur / meymur) bazi tinsuzlerin

yerine (y) Unsuzu sikistirmaktan olur.

o Soyleyis kusurlari (ince A yerine kalin A) kemal — kemal / lastik — lastik (A yerine E) Azrail / Ezrail
Asalet / Esalet / Heves — Haves (ince o yerine kalin o) Lokma / lokma — 16s / Los

o Dil dolagmasi (birbirinden ayri hecelerin karistiriimasi veya kaybolmasindan dogar.

o Kekemelik (fizyolojik bir kusur veya sinir merkezindeki bir bozukluktan ileri gelir.,

_lil. BOLUM (DIKSIYON)
TURKGEMIZIN OZELLIKLERI

1- Turkge bazi istisnalar disinda yazildidi gibi konusulan, konusuldugu gibi yazilan bir dildir.

2- Turkcede yazildigi halde sdylenmeyen, sdylendigdi halde yazilmayan (yumusak g’nin disinda) hicbir harf/ses
yoktur.

3- Turkce ses ydninden zengin bir dildir. Bltlin sesleri yumusak, ezgili ve renklidir.

4- Turkgenin sesleri girtlaksiliktan, burunsuluktan kurtuldugu igin ; hiriltih degil, piriltili ; himhim ve boguk dedil,
tinili ve parlaktir.

5- Konugsmada 6rnek olarak istanbul agzi kullaniimaktadir.

6- Turkgenin ses dizgesini olusturan 29 harfin timG de bogumlanmada zorlayici nitelikte olmayan harflerdir.

7- Tirkgenin en 6nemli 6zelliklerinden biri de, yazimi okumayi ve konusmayi kolaylastiran sade ve saglam
kurallara sahip olmasidir.

SES UYUMU

Dilimizde bir sézculk icindeki seslerin dnlik-arthk (incelik-kalinlik) duzlik-yuvarlaklik ve dtimlalik-6timsuiziik
bakimindan bir birine uymasina ses uyumu denir.

BUYUK VE KUGUK SES UYUMU
BUYUK UNLU UYUMU : Tiirkge bir sdzciigiin ilk hecesinde kalin bir Ginlii (a,1,0,u) bulunuyorsa, ondan sonra
gelen bitln hecelerin de kalin Gnldlerle, ince Gnli (e,i,0,i) bulunuyorsa, sonraki hecelerin de ince Unlilerle
surlp gitmesidir.
Aksam, sabah — Gece-Giindiz - i¢tigimiz igkinin icinde - ip incecik - Yakistiramadigimiz, kalabaliktan,
cocuklarimizin, inceliklerimiz, gériisecegiz,

Bulyuk Unli uyumuna aykiri olan birkag sayili sézcik vardir. Bunlar kalin ve ince Unlileri birlikte tasirlar. Anne,
Kardes, Hani, Hangi, Elma, Sisman, dahi, inanmak.

Ayrica Biy(k Unlii uyumuna aykiri ekler de vardir. iken, ken, leyin, imtrak, yor, dag, ki
Gelirken — Geceleyin — Morumtrak — okurken — yatarken — Sabahleyin — akgsamleyin — sarimtrak - mavimtrak-
yesilimtrak — yapiyor — geliyor — gulyor.

KUGUK UNLU UYUMU : Kurallari,

1- Diz Unldlerden sonra (a,e,l,i) diz Unldler gelir. Avcilar karli dagdan inerek pinara yaklastilar.

(u) dan 6nceki dudak instizi etkilesimi bu kurali bozmaz / Armut,Camur,Cabuk,Avug,Yagmur

2- Ilk hecedeki yuvarlak {nliiden sonra (0,6,u,i1), bunu izleyen hecelerde ;

- Genis, dlz, dar Unldler (a,e) (kdpegim, kosacak, yumusak) ya da

- Dar yuvarlak Unller (u,i) gelir. Kosucu, boguldu, érdekler,

Aykiri olanlara érnek: horoz, Umit, alkol, radyo, konsol, sinis, etiit, mihim, kabul, (bunlar yabanci dilden gelmis
sbzcuklerdir.)

TURKGEDE UNLU DUSMESI

Genellikle iki heceli organ hatlarinda Gnli ile baglayan bir ek gelirse organ hattinin ikinci hecesindeki Gnli diger.
Burun-u, Gogus-u (ne), Geniz-i, Alin-1, Agiz-1, Gonul-G, karin-1, Beniz-i

G kelime basinda kullanilimaz. (§) tnslzu kendinden dnce gelen unluyd etkiler ve hecenin uzamasina sebep
olur. Ogretmen-Oretmen / Ogle-Ole / Yagmur-Yamur / Digme-Dime / Ciglik-Cilik / Dogru-Doru / Tugla-Tula

(g) “ e veyai” den sonra gelirse (y) sesi olur. Tegmen — Teymen / Cignemek — Ciynemek
(y) ilk hecede kendinden 6nceki Unluye etki ederek uzamasini da saglar. Boyle-Bole / Soylemek-Sdlemek
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EN ZAYIF UNSUZ VE UNLUYE EN YAKIN UNSUZ OLAN (Y ) ’NIN DARLASTIRMA OZELLIGINE BAKACAK
OLURSAK.

Sozciigiin ash Yazihisi Sdylenisi, Okunusu
Ara-y-acak Arayacak Ariyacak
Bil-me-y-erek Bilmeyerek Bilmiyerek
Basla-y-an Baslayan Basliyan
Anla-y-abilmek Anlayabilmek Anliyabilmek
Tarayamayacak Tarayamayacak Tariyamiyacak
Bekle-y-edursun Bekleyedursun Bekliyedursun
Ye-y-ecek Yiyecek Yiyecek
De-y-emedi Diyemedi Diyemedi

GENIi$ UNLULERIN DARALMASI :

“yor ” eki takilinca kdk ya da gévdelerin sonlarindaki (a, ) genis Unlileri darlasarak (1, i) olur: Anla - anlyor,
dinle - dinliyor, ara - ariyor...

Darlasan bu Unluler iki yuvarlak dnld (o, 6, u, U) arasina duserse, yuvarlasarak (u, i) olur
Kokla — kokluyor, s@yle — sdyluyor, kutla — kutluyor, oyna — oynuyor...

Tirkgede iki sessiz yan yana gelmez. (Program, bravo, Spor,Stad, Tren)

Turkcede kelime sonunda ( b,c,d,g ) bulunmaz. Yerine (g,k,p,t) gelir.

Unstuizle biten Tiirkge kelimelerin sonunda slireksiz, tonsuz ve sert Gnliler bulunur. Agag, bacak, sacak, sokak,
tasit

Tarkgede slreksiz (¢,k,p,t) tonsuz Unstzlerle biten kelimelere sesli harfle baglayan bir ek gelirse, bu slreksiz
unsizler (c,g,b,d) degisime ugrar. Mektup-Mektubu

Turkge bir son ekler dilidir. Siz Cekoslavakyalilagtiramadiklarimizdan misiniz ?

UZUN UNLULER Tiirkgede uzun iinlii yoktur. farsga-arapgadan gelen kelimeler;
Alim, halik, mukavva, ama, dahi, deha, alem, adem, ali, bala,hala,

SES DUSMESI :Konusurken kolayli§i saglamak icin bazi harfleri veya heceleri séylemeyiz.
Iceride-igcerde / karinim-karnim / orada-orda / disarida- digsarda / pek iyi-peki / nerede-nerde / Cuma ertesi-
cumartesi / Gozlerimi — Gozlermi / tikurik-tikrik / hepisi - hepsi

Diftong : Dilimizde iki Gnlindn bir hece halinde kaynastirilarak séylenmesi gereken bazi sézciklerde vardir.
Tuvalet-Tualet / tuval-Tual / Suvare-Suare / Konservatuvar- Konservatuar

Arapcadan dilimize gegmis iki Gnlinun yan yana gelmesiyle yazilan sézcukler de vardir. Bu sézclkler diftong
yapmadan iki inlu arasina kesme yapilarak sdylenir. Su-at. Fu-at. Sa-at. Du-a - Sa-ir, Si-ir, Fa-iz, Ca-iz, Na-il.

Yabanci dillerden dilimize gegmis sdzciklerde tinsuzler arasinda iki insizin kaynasmasina da rastlanir. BIof,
Bravo, Frank, Plan, Prens, spor,spiker, liks, fotr, klasor, flama, bloknot, modern

VURGU :Bir hece Uzerine diisen soluk baskisi, anlam ayirici bir nitelik tasir. Vurgular, S6z, ciimle, agik hece,
kapali hece vurgulari olarak karsimiza ¢ikar.

Ayni yazilan fakat vurgudan dolayi degisik anlam ifade eden kelimeler
Dusunce—-Dusgtince / Basma— basma / Yazin— yazin / Dizin— dizin / Ogretmenim—6gretmenim

Soyleyise gore anlam degisikligi gosteren 6rnek kelimeler A A
Katil — katil / Nakil — nakil / Nazim —nazim / Varis — varis / Vasi —vasi/ Adem —adem / Adet—adet/ Dahi
—dahi/ Nese —nes’e/ Ayan —ayan

SOZCUK VURGUSU : Tiirkgede genellikle sdzciiklerin son hecelerine rastlar ve eklere dogru siiriilir. Calis,
caliskan, Caligkanlar, Gelmek, gelen, gelmis, Vatan, vatandas, Vatandaslar

Sozciiklerin (hecelerin) dogru soylenis 6rnekleri ;

Katil (-.) dlduren kimse [ Katil (..) éldirme
Dahi (--) Ustun zekasi olan /  Dahi (..) bile
Asik (-.) gugli sevgi duyan /  Agik (..) kiguk kemik

e Cok heceli sozcuklerimizde, genel olarak vurgu son hecededir. BABA, ARKADASIM soyleDI, okulLAR
yaRIN acilaCAK. HepiMIZ sevinDIK.
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Tek hecelilerde sdzclk vurgusu bulunmaz. (En, pek, ¢ok.... derece belirtenleri haric) DUN, YOL, COK,
KARS, MUS, GOL, KIS, KOR

Ekler genel olarak, sézciik sonundaki vurgulari kendi {izerine gekerler: CICEK, ¢icekLER, gicekleRIN,
ciceklerDEN, , .
Isimlerde ikinci hecededir. OrHAN, TurGUT, SeVIM, SuNA, TeKIR, BonCUK

Yalniz, yer adlarinda durum degisir :Iki heceli yer adlarinda vurgu basta bulunur.
[zmir, KONya, SAMsun, Agri, DICle, Ankara, Erzurum, VAN, EDIRne, DIYARbakir, YOKsa,

Cok heceli yer adlarinda vurgu, basa dogru surulir : Ggli hecede yerlesir. Birinci hece daha gugli ise
vurgu basta kalir. ARdahan, KAStamonu, CANKkiri, TUNceli, MARmara, MENderes

Birinci hece agik, ikinci hece kapali ise, ya da birinci hece bir, iki sesli ; ikinci hece (g, dort sesli ise,
(ikici hece daha guclu ise) vurguyu geker.
eDIRne, maLATya, SILIFke, deNIZli, paLANddken, caNAKkale, anTALya, isKENderun...

Birkag belirtecle baglacta ve (inlemde vurgu basa siiriiliir. SIMdi, Ancak, HAYdi, Aferin!

Cins adlari 6zel yer adi olarak kullanilinca vurgular basa dogru kayar: KarTAL, buyuk bir kustur.
KARtal'dan gelen tren... SirkeCl (sirke satan) gegiyor. SIRkeci istasyonu dniinde bulustuk.

Vurguyu ¢ekmeyenler : (vurgu kendilerinden 6nceki hecelerde kalir) Olumsuzluk eki “ me —ma “
Arkadas yurdumu algaklara ugRATma sakin.  Okuma dersinde onu oKUma.

mi soru eki vurguyu cekmez. “ ce “ eki kiigultme anlaminda vurguyu ¢eker. bolCA, yumusakCA,
glizelCE (nesneler)

“ ce “ Kugultmeden baska anlamda ise vurguyu cekmez. Kardesge, insanca (konustuk) ; bence,
Tuarkge, ulusga, geldikge, oldukga...

Sesler arasindaki Vurgu degisikligi
... bindigi at kirDI (kir idi) gocuk cami KIRd!. ...biraz seker aldir, Turk bayraginin rengi Aldir.
Bu cicekleri benimse... Bu cicekler BENIMse (benim ise)

Tiimleme (Tamlama) vurgusu : Ad ve sifat tamlamalarinda belirtenlerin sézcik vurgusu daha
gucladdr. ] . .
CocuklarIN oyunlari, deNIZ kiyisi, alTIN bilezik, durGUN su, teMIZ 6rtli, dinKU yemek, sekSEN lira,

Bilesik sézciiklerde vurgu : vurgu birinci sézclikte glclidiir. KOPEKbaligi, DEVEboynu, ORTAokul,
Onbasi, BAScavus, DALGAKIran

Tiimce vurgusu : Timcede en anlamli sézcik vurgu ile belirtilir. Ben o kitabi dayiMA verdim. Ben
dayima o kitaBl verdim. Dayima o kitabi BEN verdim.

Unlem vurgusu insan ve hayvan 6zel adlarinda vurgu tir adlarinda oldugu gibi son hecede bulunur.
0OzGUR, iPEK, ayDIN, korkKUT, IeVENT, giLER, aLli, keMAL,

Cagrilarda vurgu ilk heceye geger. OZgiir, ipek, AYdin, KORkut, LEvent, GUler, KEmal,
Ozel ad gibi kullanilan sézcliklerde de gagri vurgusu ilk hecededir. ANnecigim ! ARkadaslar! BiNbagim!

Siddet vurgusu : sdze daha ¢ok kuvvet vermek, dikkati gekmek icin kimi s6zcuklere siddetle
basiimasidir. Insafsiz benden BES kurusu esirgedi.

Siddet vurgusu, daha ¢ok Ginlemlesen hitaplarda rastlanir. Kus yuvasi bozulur mu yaraMAZ !...

Pekistirme érnekleri vurguludur, siddet vurgusuna da elveriglidir. BEMbeyaz, KIPkirmizi, DOSdogru,
YEMyesil

Derece belirtegleri de siddet vurgusunu geker. EN glizel gicek, PEK korkung bir yer, COK tzuldim.

Niteleme sifatlari ile asil say|lar_, tanitma ve belirtme vurgularina eI_veri§Iidir. DURGUN su, ENGIN
deniz, KORKUNGC gece, ZENGIN adam, BOS séz, BES yil, YETMIS yasinda
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VURGULAMA VE TONLAMA CALISMALARI
“ kangalli kaltabanlardan kakavan Kahraman’la kelepirci keles kekeme Kerim Kemahli kerkenez Kasim’a
kasimda Kerkiigiin kekikli kekligiyle kabataslak kabak ikram etmis.”
Dogal (spikerce) anlatim Hayretle Kiglimseyerek
Hayranlikla Dedikodu edasiyla Tiksinerek
“ Lapgiiler, lutfen liizumlu lizumsuz lakirdilar birakin da liiferinizi yiyin, liilelerinizi tutttriin.”

Dogal Azarlayarak Kibarlikla Tehditle
Sabri tiikenen birinin edasiyla Ofkeyle Yalvararak

HECELERLE UNLEMLER

A! E!
¢ Rica ederim, ne 6nemi var. e Biz ne dedik
e Bak hele, kim gelmis ! e Sonra ne oldu ?
e Ne diyorsunuz ? e Ne olmus yani ?
e Tadini kagirdin ama... e Tadini kagirdin, yeter artik.
o Daha neler ! Ustime iyilik saglk ! e Bak hele ! Vay klstah vay !
e Ne var, ne yok bakalim.
Ah! EH!
o Birelime gegerse ! e Fena sayllmaz.
e Sorma, firsati kagirdim e Be birader!
e Ben olsaydim... e iste gecinip gidiyoruz.
e Seni dayak yoksulu seni ! e Haydi dyle olsun...
¢ Yazik oldu emeklerime. e Orasini sen bilirsin.
Evet SiMDI
e Kabul ediyorum. e Hemen.
e Oyle diyelim. e Kafani patlatacagim !
e Olsa da olur, olmasa da. ¢ Gelelim asil konumuza.
o Kesinlikle dyle ! e Diyelim ki, sen surdasin...
e Vaycanina! e Canim sevgilim, guzelim !
e Cokiyi anhyorum. e Tovbe tovbe !
e Burama geldi! e Asagisi sakal, yukarisi biyik.
e Anlat hele, sonra ne oldu ? e Patlama!
o Kag defa sdyleyecegim ? e Ne desem bilmem Kki...
e Ama baska tlrll de duslnebiliriz. e Iste hersey mahvoldu !
o Gergekten, ne sevimli gocuk ! e  Simdi geldim diyorum, anlamiyor musun ?
e Allah cezani versin ! e Daha fazla bekleyemem ; ya simdi, ya
e Peki efendim, hay hay. higbir zaman !
TONLAMA CALISMALARI (VURGULAMA iLE GOK YAKINDAN iLGILIDIR.)
Kelimemiz : HAYIR...
e Hayir onu demek istemedim. (Agiklama)
e Hayir mi dedin, bence bir daha dusun. (uyar)
e Hayir degil, hayir ... (iki anlamlr)
e Hayir, hayir, hayir... (kesin reddetme)
e Hayir, tek sevdigim sensin...(sevgi)
o Evetde, gline hayir'la baslama. (6gut verme)
e Her sd6zime hayir deme. (kizgin)
e Bu hayir bin evet’e bedel. (cosku)
e Demek hersey bir hayira bagli (karardan énce)
e Duymadim hayir burada degildim. (Gzuntd bildirme)
e Isterim ki beni hayirla ansin. (dilek)
e Hayir, benim igin sdylenenlerin hepsi yanlis aktarilmis efendim. (kibar)
e Yeter sorma artik, hayir dedim iste hayir. (cok kizgin)
e Neden, o kadar zor mu hayir demek ?.. (kigimseme)
o Herkes evet demesini bekliyordu durup dururken hayir dedi. (hayret)
e Hayirli mi hayirsiz mi zaman gosterecek. (umutsuz)
e Adam hayir demeyi bir meziyet saniyor, “ Hayir efendim hayir. “ (taklit)
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TUMCELERIN COSKUSAL iCERIKLERINI DIKKATE ALARAK SOYLEYiIN.
Ne glizel bir gece
Ben bu yUzU nerde gérdiigima bir hatirlayabilsem.
Bir daha sdyleyin, ama sdylerken de gulumseyin.
Ne ? sen kendini sik giyimli saniyorsun dyle mi ?
Bdyle bir hileye bas vuracak kadar algalacagin hi¢ aklima gelmezdi.
Hep beraber plaja gidecegiz, denize girecegiz, gullip oynayacagiz.
Cok Gzuldium; tiyatroda bu gece igin bir tek yer bile kalmamis. Ben de konsere bilet aldim. Baska ne
yapabilirdim ?
Bir daha yuzunu gérmek istemem senin. Defol kargsimdan !
Zeki bir yumurcak degil mi ? Hem de daha beg yaginda.
Ugrasmanin higbir yarari yok ; ben bittim, tikendim artik.
Bu derece iyi bir insani émrimde gérmedim.
Anlamadim simdi mi diyorsun ? sen simdi onu bunu birak da 6tekinden séz et.

TONLAMA
NE YAPIYORSUN ?
Korkmus,
Canhil
Utangag
Yihisik
Sevecen (musfik)
Dedikoducu
Karisini ¢ok seven geng bir koca veya kocasini ¢ok seven geng bir hanim

TUMCE VURGUSU : Tiimcenin anlamina gesitli diisiince ve duygu 6zellikleri katan vurgudur.

Ankara’dan diin sabah Cahit geldi. (baskasi degil Cahit)

Cahit diin sabah Ankara’dan geldi ( baska yerden degil Ankara’dan)
Ankara’dan Cahit diin sabah geldi. (baska zaman degil)

Tdmce vurgusu anlamla ilgili olup, yeri anlama goére degisir.

TUMCENIN VURGULANAN SOZCUK VE HECELERE GORE DEGIiSiK ANLAMLAR iCERMESINE ORNEK.

Ben senden ¢ok sikildim. (Cok sikilan sen degilsin benim.)

Ben senden ¢ok sikildim. (Ben, baskasindan degil, senden ¢ok sikildim.)

Ben senden ¢ok sikildim. (Ben, senin sikildigindan daha ¢ok sikildim.

Ben senden ¢ok sikildim. (Ben, senden biktim, usandim, ¢ok sikildim.)

Ben senden ¢ok sikildim. ( Ben, artik sana dayanamaz, seni gekemez, seninle yasayamaz hale geldim.)

® Bize her gin misafir gelir. (6zne)
® Misafir bize her giin gelir. (zarf)
® Misafir her guin bize gelir. (d.timleg)

Tarkcede cimle vurgusu yiklem tzerindedir.bu nedenle hangi 6ge daha ¢ok vurgulanmak isteniyorsa ytkleme
yaklastirilir.

® Arkadaslari onu kapida bekliyormus.(d.t.)
® Arkadaslari kapida onu bekliyormus.(nesne)
® Kapida onu arkadaslari bekliyormus.(6zne)

Cumlede “mi - m1” soru edati varsa bu edattan 6nce gelen 6ge vurgulanmistir.

® Bu aksam siz ista_nbul’a mi gideceksiniz? (d.t.)

® Bu aksam siz mi Istanbul'a gideceksiniz? (6.)

® Bu aksam mi siz Istanbul'a gideceksiniz? (z.t.)

® Bu aksam siz Istanbul’a gidecek misiniz?(y.)
GERILEK VURGU :

Yer adlarinda, zarf ve bag diye adlandirdigimiz sézciiklerde ve stzcuklerin sonuna eklenip takilan bazi
parcalarda vurgu dnceki hecededir.

Ankara. izmir. Paris. Kayseri. Aydin.

Belki. Heniiz. Ansizin. Ayrica. Hatta. Once. Nigin. Nasil. Bence. Benimle. Evdeyim.

( ki, ce, le, mi, me, re, im, sin, dir, vurgu almazlar.)
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AYRIM VURGUSU (deger sozcuklerine yapilir)

1- Sézciiklerden énce hafif bir durak yaparak belirtiriz. ' Yemeginiz pek nefisti pek enfes!

2- Yahut heceleri ayirarak belirtmeye galigiriz. iste bir kere daha tekrarliyorum ah-lak-siz-sin!

3- Veya anlami kuvvetlendirmek icin bazi harfleri ikilestirerek sdyleriz. Hadi oradan eg-sek! / Ev-vet efendim!

4- Tumcede tezat varsa ayrim vurgusu ile belirtiriz. Gegmisi unutalim, gelecege bakalim. Giileriz, aglanacak
halimize!.

5- Séylenen bir yanhs sézctugin dizeltimesinde ayrim vurgusu kullaniriz.
Elime biraz kolanya doéker misiniz? Kolanya degil, kolonya! / Kizma bilader! Bilader degil birader!

6- Kesinlikle emin olunan bir seyde ayrim vurgusu kullaniriz. Rahmi bey, oglunuz sigara igiyor. Benim oglum
sigara igmez.

ULAMA - Bir s6zctigiin sonundaki tGinsiiziin ondan sonra gelen sézcigin basindaki Gnliyle beraber
bogumlandiriimasidir.Ak-sa- mol- du / Gii-ne-sag¢-ti / Sa-ba-hol-du

- Aslinda tonlu bir Gnslzle biten sézcukler Unliyle baglayan sdézctige baglandiklari zaman eski seklini alir. Har-
bo-ku-lu / Mes-u-dol-mak. / Mek-tu-bal-mak.

- S6zcuk sonunda bulunan ve 6n damakta meydana gelen (K) tnstuzu kendinden sonra gelen kalin Gnllye uyar.
Buna Gerilek Benzesme de denir. Bir-k6-pe-kal-dim. / Bu-yii-ka-da-ya-git-tim. / i-yi-6r-ne-kol-ma-l-sin. / Ek-
me-kay-va-si-var.

- Yine s6zcuk sonunda bulunup 6n damakta meydana gelen (K) tnsiiziini (Ha, ho, hu, hi) heceleriyle baslayan
bir s6zciik izlerse basta bulunan (H) Gnslizt diserek ayni ses bilimi kuralina uyar.
Yiik-se-ka-va-si-cak-li-gi / Kii-gii-ka-nim./ Ye-me-ka-ne./ Ek-me-kir-si-zi. / Kii-gii-ku-ni. E-ri-ko-sa-fi.

NOKTALAMA
Bir metnin igindeki anlami belirtmek igin, yazanin kullandigi isaretler denir.

NOKTA (.) : Tumce bitiminde, timceye cevap olan Evet veya Hayir sézciklerinden sonra, Gantanizi
aldiniz m1 ? - Evet. -Hayir. / her biri bir sézcige isaret olan harflerden sonra. Tiirkiye Cumhuriyeti = T.C.

VIRGUL (,) : Tiimcede hitap sézciiklerinden sonra, Gocugum, senin adin ne ? / ayri ayri tiimcecikleri ayirmak
icin, Agaglar gicekleniyor, cimenler yeseriyor, tath bir riizgar esiyordu. / bir s6z arasinda, bagka yerden
alinan bir timce, veya atas6zi gegerse virgllle ayiriniz.  Atalarimizin dedigi gibi, <<ak akge kara giin
icindir.>> veya bir soruya cevap verirken, Evet, bu isi basarabilirim. / S6ze baslarken de kullanabiliriz, Sevgili
kardesim,

NOKTALI VIRGUL (;) : Birbiri ile ilgili iki timce arasina Ona kumlu, derin bir havuz buldular ; zevkli zevkli
yikandi. / ve karsitlik olan timceler arasina konur. Sert olup asilma ; yumusak olup basiima.

iKi NOKTA USTUSTE (:) :sdylenen bazi séz ve fikirlerin daha iyi anlatilacagini bildirmek igin, sert konugmaya
baglayan Osman diyordu ki : Yol uzundur, sefer giictiir. / ve liste veya dizi halindeki timcelerin 6nine
konur. Bu ay su kitaplari okudum : Omer Seyfettin. Bomba.

UC NOKTA YANYANA (...) : SOylenmesi istenmeyen veya anlasilmasi okuyanin duslncesine birakilan s6zlerin
yerini tutar. Oyle miuskiil bir haldeyim ki eger bana bir is vermezseniz...

SORU ISARETI (?):Bir seyi soran tiimcenin veya sézciigiin sonuna konur. Nigin ? Neden ? Nerden
geliyorsunuz ?

UNLEM ISARETI (1) : Hayret, heyecan, suphe, korku, takdir,acima, alay anlatan sézcuklerden sonra kullanilir.
Unlem : Eyvah ! Hey ! Yaga ! Vah, vah!

CiZGi (-) :Konusan iki kisiden her birinin sdzleri bagina konur. - Nasil gérdiin mii ? - Evet. /

Bir timcenin parcalari arasina agiktan sikistirimak istenen tiimceyi ayirmakta kullanilir. iste bu elbiseyi —
isterseniz inanmayin — ben kendim diktim. / Bir seyi sayilir ve siralarken onlari 6zetleyen anlatimi bu sayilan
seylerden ayirmak igin de kullaniriz. Isik, hava, gida — bunlar hayatin en giizel unsurlaridir - .

TIRNAK ( << >>) : Bir yaziya giren baskasina ait sozler icin kullanilir. Atatiirk << Ordular, ilk hedefiniz
Akdeniz’dir ileri ! >> dedi. / Kitap, dyku, dizem, mlzik pargalarinin adi tirnak igine alinir.Cahit Atay’in
<< Pusuda >> komedisini okudunuz mu?

PARANTEZ () : Tumcenin ana fikrine yabanci olan fakat timce igini agiklamak i¢in sokulan sézcik veya
timceyi esas timceden ayirmak i¢in kullanilir. Arkasinda mor ¢izgili sari atlastan yelek yahut gémiek vardi.
(yakasina bakarsan gomlek, ceplerine bakarsan yelek) / Bir timcedeki tarihler ve bazi isaretler icin de
kullanilir. Teyfik Fikret (1867-1915 ) titiz ve temiz bir Tiirk ozaniydi.
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DURAK / DURAK VE SOLUK
DURAK VE SOLUK NOKTALAMASI BiRLIKTE

a) Her paragraf arasinda, bélim baslarinda ve sonlarinda, bélimler arasinda.
b) Tirnak iginde yazilan baskasina ait olan sézlerden énce ve sonra;

“ Bana geldi, ---- “Kendimi galismaya adadim.”---- dedi.
¢) Herhangi bir sorudan sonra veya cevaptan sonra;

Nigin daha gok calismayalim? - istersek bunu bagarabilecegimizi biliyoruz.

Cocuk zeki miydi dersiniz? ---- Evet gocuk zekiydi. ---- Bunu biliyoruz.

DURAK, DURUMA GORE SOLUKLA BIiRLIKTE
a) Cok kisa olmayan cimlelerin noktalarinda:
insanlar heyecanla kosusturuyorlardi. -- Bir yardimei ariyorlardi.
b) (:) (ve)(;)isaretlerinden sonra
iki tir tembellik vardir: -- Bedensel tembellik ve zihinsel tembellik.
Orada hayvanlari gériyordum; -- Kuslar uguyordu, tavsanlar zipliyordu, ¢ekirgeler 6tliyordu.
c) Iki kisa ciimle “ve ” ile baglanirsa, “ ve ” den énce.
Batdn glctyle direnerek ayaga kalkmaya ¢alisti -- ve sonunda ayagda kalkip ylUriimeyi basardi.
d) Cimle basinda gegen “ esasen, evvela, bana gobre, o halde, ¢linkl, dolaysiyla, birinci olarak... ” gibi
kelimelerden sonra
Aslinda, --ben de bdyle giizel tablolar gizebilirdim.
O halde,-- neden Uzerinize diseni yapmiyorsunuz?

SADECE DURAK NOKTALAMASI

a) Cimle uzunsa 6zneden sonra

Okulumuz--glinesli guinlerde Gizerinde yirimekten zevk duyacaginiz genis bir yolun 6teki ucunda bulunuyor.
b) Tekrarlanan seylerin ilkinden énce

Yildizlarin, -- ay'in, gunes'in hep ayni mesaji verdigini géruyorum.
c) Zithklari ayirmak igin

Okudugu roman degil-- hikaye kitab.
d) Parantez veya iki virgul arasindan énce ve sonra

Bana gelip, --glya 0zuldigunu hissettirerek,-- 6zir diledi.

Elleriyle tanimaya caligirken-- (g6zleri gérmiyor)— bunun bir vazo oldugunu anlad.
e) Ayni anlami tasiyan art arda kelimeleri birbirinden ayirmak ve bir kelimeyi digerinden ayirmak igin

SOZ NOKTALAMASI VE DURAKLAMA (6rnek)

BiR GOLUN KENARINDA HOCA BiR GUN KENDIi KENDINE BIR SEYLER YAPARMIS EPEY YAKINLARINDA DA O
GOLUN BIR ADAMCAGIZIN BIiR EVi VARMIS TAM DA ADAM GECIYORMUS ORADAN HOCA ELINDE KASIK SUYA
EGILDIGI AN MERAK ETMIS SORMUS HAYROLA, HOCA BOYLE KENDIi KENDINE BU KOSKOCA GOLUN
KENARINDA NE YAPARSIN Ki HEMEN DOGRULUP BAKMIS SENIN Ki SONRA YENIDEN KOYULUP ISINE

MERAK MI ETTIN DEMIS BIRAZ BUYUKGE BIR i

ANLADIK BUYUKCEBIR IS AMANE

GOLE BIRAZ YOGURT MAYASI KATSAM SOYLE BIR iKi KASIK BIiR TUTARSA YASADIK
HIC BIR SEY ANLAMAMIS LAKIN ADAM  GOL DEMIS YOGURT MU OLACAK YANI EH HOCA PEK OMUR
ADAMSIN HANi  GOL MAYA TUTAR MI OLUR iS MiBU GOZUM CIKSIN SENDE DE AKIL VARSA
HOCA KIZMIS BEN BILMEZMIiYiM ONU ELBET TUTMAZ AMA YA BIR TUTARSA

SES BUKUMLERI

_
Bu gln bedri kardesiyle bize gelecek. Dun hava ¢ok gizeldi.
Benden ne istiyorsaniz onu sdyleyin. yarin hava acarsa, gezmeye gideriz.
Diyorlar ki bu kumasg en iyisiymis. Gok heyecan duydugumu arz etmek istiyorum...
Sabahlari babasinin gizmelerini boyamak, hatta tahta silmek, bir ¢esit gurur veriyordu.
Kaleminiz var mi? Evet. Hayir. Onun meslegi nedir? Ogretmen.  Avukat.

Bizimle gelir misiniz?
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HECELER ve TEKERLEMELER
UNLULER
KALIN A

ELALEM ALA DANA ALDI ALA DANALANDI DAVBiZ BiF} ALA DANA ALIP ALADANALANAMADIK.
AKRABANIN AKRABAYA AKREP ETMEZ ETTIGINI. AGLARSA ANAM AGLAR, KALANI YALAN AGLAR.

INCE A
LALA, LASTIK, HAL. HALBUKI, LAF, LAKIRDI, LALE, LAL, KASE, LALE, LANET, LAZIM, KAZIM, KATIP
LALA LATIF LALELI LAMBASINI LACIVERT LAKE LAVABODAN NAZIK, NADIDE SEFKATE VERDI.

UZUN A
NANE, NADIR, NAME, CAHIL, CAHIT, SEYAHAT, SADIK, SABIT, KATIL, NAZIK, TARIH, MAVI, HATTA,
HARF, DIKKAT, SEFKAT, KABAHAT, SIHHAT, NAMUS, NANE, NASIHAT,

ACIKE
ES, SEN, SENE - EDEBI EDEPSIZDEN OGREN: EKMEGI EKMEKCIYE VER, BiR EKMEK DE USTE VER:
EVLININ BIR EVi, EVSIZIN BIN EVi VAR. - BIR ELIN NESI VAR, IKi ELIN SESI VAR. SEN DEDE BEN DEDE
BU ATI KiM TIMAR EDE.

KAPALI E
GECE PENCEREDEKI BENEKLI TEKIR KEDI TENCERESINDEKI ETi YEDI.

I
ISI, ISLIK, ILICALI - IHLAMURU ISIT: TIKIR TIKIR: MIRIL MIRIL: SIKIR SIKIR. YIGIN YIGIN, KIPIR KIPIR,
GICIR GICIR, ISLAK ISLAK, PIRIL PIRIL, FIRIL FIRIL, ZIRIL ZIRIL.

iz, DiL, izCl - iKi DINLE BIR SOYLE- IKi EL BIRBAS ICINDIR. . .
ICAT, BICARE, BITAP, BITARAF, VELI, FENNI, FiZiKi, CANi, HAYATI, NiHAI, FUZULI, DERUNI

KALIN O
OT, OVA, OCAK, OLMAK, ORDU, ODA, ORMAN, ORTAK, BANDO, BANYO, BIBLO, BONO, FiYASKO,
TANGO, SOLO, FONO, FOTO, RADYO, STUDYO, SATO, TEMPO, VAZO, OLMAZ OLMAZ DEME, OLMAZ
OLMAZ.

iINCE O
LOBUTLARI LOS LOCASINDA NOTALIYAN NORMAL LORT LOSYONCUSUNUN LOKANTASINDA
NOHUTLARI LOKUMLARLA KARISTIRDI. )
(o]

OBEK, OC, ODENEK, ODUNC, ODESMEK, ODEV, OFKE, OGRENMEK, OGRENIM, OGRETIM, OGUNMEK,
OGUT, OKCE, OKSURUK, ORS
OLENLE OLUNMEZ. - OLUM KALIM BiZIM ICIN. - ONCE DUSUN. SONRA SOYLE. OFKEYLE KALKAN
ZARARLA OTURUR.

KALIN U

UG, UCUZ, UCAK, UCURUM, UYKUCU, ULU - UNKAPANI UGRADIGI UGURSUZLUKTAN UPUZUN
UZANDI.
INCE U

RUYA, RUZGAR, HULYA, GUYA, LOZUM, LUTFEN, LUGAT, NUR, NUMARA, NURI,
GUYA HOLYA RUYASINDA LUTFI'YE NUMARALI NUTUK SOYLIYEREK LUTFETMIS.

i

UG, UCGEN, UGLU, UGUZ, UFLEMEK, ULKER, ULKU, UN, UNLEM, UNLU, UREME, URKEK ,URPERMEK,
UzUM, USTUN, USENMEK, UTU

UzUM UZUME BAKA BAKA KARARIR. -ULKER UZUNTUDEN UzUM UzUM UzULDU.

URUMESINI BILMEYEN KOPEK, SURUYE KURT GETIRIR.
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UNSUZLER

B
Bi BE BA BO BU BO BU Bl BiP BEP BAP BOP BUP BOP BUP BIP
BIL BEL BAL BOL BUL BOL BUL BIL BIR BER BAR BOR BUR BOR BUR BIR
BIiT BET BAT BOT BUT BOT BUT BIT BiS BES BAS BOS BUS BOS BUS BIS

BABASININ BENEKLI BILDIRCINI BiTiSIK BOSTANDA BOCEKLERDEN BUNALARAK BUZULDU.

Cc
CAM. CABA, CACIK, COSKUN, COMERT, CUCE, CUMLE.
CiCECAcCOcCUCcOcCUCI CiP CEP CAP COP CUP COP CUP CIP
CiK CEK CAK COK CUK COK CUK CIK CiR CER CAR COR CUR COR CURCIR
CIK CEK CAK COK CUK COK CUK CIK CiS CES CAS COS CUS COs cUs CIs

CAMBAZ CEVAT CILIZ CIMRI COSKUNLA COMERTLIGE CUMBADA CURET ETTILER.

¢
CICECACOGUCOCUCI ICECACOCUCOCUCIC
CIP GEP GAP COP GUP COP CUP GIP TiC TEG TAG TOG TUG TOG TUG TIG
PIC PEC PAC POC PUG POG PUG PIG SIC SEC SAC SOC SOC SUC SUC SIC

CARDAKLI CESMEDEKI CIRAK, CICEKLERI, CORBANIN COREGINi VE CUVALLARI CURUTTU.

D
DAM, DAL, DAR, DIS, DiS, DADI, DEDE, DENEY, DEMIR,
Di DE DA DO DU DO DU DI DiP DEP DAP DOP DUP DOP DUP DIP
DiK DEK DAK DOK DUK DOK DUK DIK DIT DET DAT DOT DUT DOT DUT DIT
DIR DER DAR DOR DUR DOR DUR DIR Diz DEZ DAZ DOz DUz DOZ DUZ DIz

DAVULCU DEDE DISARLIKLI DiKiSGiYi DOLANDIRIRKEN DONEMECIN DUVARINDAN DUSTU.

F
FAL, FiL, FAKAT, FALAKA, FALANCA, FARAS, FELEK, FERMAN, FASAFiSO, FEDERASYON, FELAKET,
FELC, FEVKALADE, FRAK, FITRE, FILM:, FAYANS, FOTR, FONOJENIK, FUTBOL, FUZE

Fi FE FAFO FU FO FU FI FiL FEL FAL FOL FUL FOL FUL FIL

FiP FEP FAP FOP FUP FOP FUP FIP FIR FER FAR FOR FUR FOR FUR FIR

FIT FET FAT FOT FUT FOT FUT FIT FiF FEF FAF FOF FUF FOF FUF FIF
G

GAGA, GAGALAMAK, GAM, GALIBA, GAR, GARAJ, GARGARA, GAZETE, GELINCIK, GOGMEN, GOLGE,
GONYE, GOREV, GUZELLIK.
GAH, GEL, GOR, GIT, GUYA, GUG.  GAR, GICIK, GOCUK, GUGUK,

Gi GE GAGO GU GO GU GlI GIK GEK GAK GOK GUK GOK GUK GIK
GIP GEP GAP GOP GUP GOP GUP GIP GIF GEF GAF GOF GUF GOF GUF GIF
GIL GEL GAL GOL GUL GOL GUL GIL GIR GER GAR GOR GUR GOR GUR GIR

GALIP GEYVEDE GIR GIR GIDEN GOCUKLU GOGMEN GURURLUYA GULDU.
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H

HABBE, HABERCiA, HABER, HACAMAT, HACI, HACIYATMAZ, HADDE, HADEME, HAFIZ, HAFiF,AHAFTA,
HAKIKI, HAKIR, HALBUKI, HALLAC, HASSAS, HECE, HIMHIM, HIPNOTIZMA, HOKKABAZ, HULASA,

HULYALI, HUNER, HUCUM, HUCRE, HUVIYET,

Hi HE HA HO HU HO HU HI

HiH HEH HAH HOH HUH HOH HUH HIH

HiP HEP HAP HOP HUP HOP HUP HIP

HIT HET HAT HOT HUT HOT HUT HIT

HIL HEL HAL HOL HUL HOL HUL HIL

HIR HER HAR HOR HUR HOR HUR HIR

HABES HEMSIRE HIRKALI HIZMETGI HOPPA HODUGE HURMALARI HURMETLE SUNDU.

J

JALE, JAPON, JANDARMA, JAMBON, JELATIN, JEOLOJI, JEOLOG, JEST, JILET, JUBILE, JURI.

Ji JE JA JO JU JO JU Ji

JiJ JEJ JAJ JOJ JUJ JOJ JUJ JIJ

JIR JER JAR JOR JUR JOR JUR JIR

JiL JEL JAL JOL JUL JOL JUL JIL

JiP JEP JAP JOP JUP JOP JUP JIP

JiS JES JAS JOS JUS JOS JUS JIS

JAPON JEOLOG JILETINi JURNALIYLE JURIYE VERDI.

K

KEL, KiR, KOR, KATIP KAHYA, KABA, KAYA, KACAK, KADASTRO, KADIN KADIFE, KALP, KAL

Ki KE KA KO KU KO KU KI

KiK KEK KAK KOK KUK KOK KUK KIK

KiL KEL KAL KOL KUL KOL KUL KIL

KIiR KER KAR KOR KUR KOR KUR KIR

KiP KEP KAP KOP KUP KOP KUP KIP

KIiT KET KAT KOT KUT KOT KUT KIT

KARA KETENLIK KULAHLI KUS KARA KEDIYi YEDI

LABIRENT, LABORATUVAR; LACIVERT; LAGKA, LADES, LAF, LAKAP, LAHANA, LEYLAK, LEZiZ, LIMON,

L

LISE, LITOGRAFYA, LIYAKAT, LOCA, LODOS, LOKANTA, LOKMA, LOKOMOTIF, LOSYON, LOS,

LILELALOLULOLULI

LiL LEL LAL LOL LUL LOL LUL LIL

LIRLER LARLOR LUR LOR LURLIR

LiP LEP LAP LOP LUP LOP LUP LIP

LiT LET LAT LOT LUT LOT LUT LIT

LIN LEN LAN LON LUN LON LUN LIN

MAALESEF, MACERA, MAC, MADALYA, MAALMEMNUNIYE, MAARIF, MODERN, MUCEVHER, MADEN!,

MANZUME, MUZAKERE

Mi ME MA MO MU MO MU M

MiP MEP MAP MOP MUP MOP MUP MIP

MIR MER MAR MOR MUR MOR MUR MIR

MiL MEL MAL MOL MUL MOL MUL MIL

MiN MEN MAN MON MUN MON MUN MIN

MiM MEM MAM MOM MUM MOM MUM MIM

MUHALLEBICiI MELANKOLIK MISIRLI MiRZA MODERN MOSYOYLE MURADIYEDE MUZiK DINLEDI

NASIR, NADAN, NADIDE, NAFAKA, NAFILE, NAFTALIN, NAKIL, NAKIT , NAL NALBANT, NAMAZ, NAMUS,

N

NANKOR, NARIN, NARKOZ, NASIHAT, NAZIM, NAZIK, NESIR, NEZAKET, NILUFER, NISAN

Ni NE NA NO NU NO NU NI

NiP NEP NAP NOP NUP NOP NUP NIP

NiL NEL NAL NOL NUL NOL NUL NIL

NIR NER NAR NOR NUR NOR NUR NIR

NiM NEM NAM NOM NUM NOM NUM NIM

NIN NEN NAN NON NUN NON NUN NIN

NAMLI NANE NiNi NiNi NANELERI NUMARALADI
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P

PACA, PACAVRA, PAKET, PALA, PALAMUT, PANORAMA, PANSIYON, PANTOLON, PAPATYA,

PARAGRAF, PARAMPARCA, PARASUT, PARATONER,

PARAZIT, PATINAJ, PEDAGOJI, PLAK, PLAKA,

PLAN, PLANOR, POLITIKA, PORSELEN, PORSIYON, PROGRAM, PROJEKSIYON, PROTESTO,

PSIKOLOJI,

Pi PE PA PO PU PO PU PI

PiP PEP PAP POP PUP POP PUP PIP

PiL PEL PAL POL PUL POL PUL PIL

PiR PER PAR POR PUR POR PUR PIR

PIT PET PAT POT PUT POT PUT PIT

PiS PES PAS POS PUS POS PUS PIS

PALAVRACI PELTEK PISIRIK PiSKIN POTURLU PORSUK PULCU PUSKURDU.

R

RABITA, RADYATOR, RADYOGRAFI, RAHAT, ROKET, RAKET, RAMAZAN, RANDEVU RAPTIYE, ROL,
RECETE, REHBER, REHIN, REJISOR, RAKIP, REKLAM, REKOR, REPERTUVAR, REVERANS, REZONANS,
RIYAKAR, ROMATIZMA, ROTA, ROZET, ROPORTAJ, RUYA, RUZGAR,

Ri RE RA RO RU RO RU RI

iIRERAROR URORURIR

RIR RER RAR ROR RUR ROR RUR RIR

TIRTER TAR TOR TUR TOR TUR TIR

FRi FRE FRA FRO FRU FRO FRU FRI

GRi GRE GRA GRO GRU GRO GRU GRI

RADYOLU RESSAM RAMIS RASIMIN ROMANIYLA ROPORTAJ YAPTI

S

SAP, SAAT, SABAH, SABOTAJ, SAMAN, SERVIS SISKA, SEKSEK SENARYO, STUDYO, SPIKER, SMOKIN,

HASSAS, KASA

Si SE SA SO SU SO SU sl

SIL SEL SAL SOL SUL SOL SUL SIL

SIR SER SAR SOR SUR SOR SUR SIR

SiS SES SAS SOS SUS SOS SUS SIS

SIS SES SAS SO$ SUS SOS SUS SIS

IS ESE ASA OSO USU 0SO UsU ISl

SANDIKLIDA SEPETLERI SIRALI SIMITCI SOFRADA DOKULEN SUCUKLARI SUPURDU

S

SANTAJ, SANTIYE, SAFAK, SAHIN, SAKSAKCI, SIMENDIFER, SIMSEK, SARAPNEL, SARJOR, SIFRE,

SOVALYE, SUPHE, SOLEN,

SISESASOSUSOSUSI

SIL SEL SAL SOL SUL SOL SUL SIL

SIR SER SAR SOR SUR SOR SUR SIR

SIS SES SAS $SOS SUS SOS SUS SIS

SIS SES SAS $08 SUS SOS SUS SIS

SiZ SEZ SAZ SOZ SUZ SOZ SUZ SIZ

SAMLI SEMSEK SIMSIR SAFAK SAKSAKLANDI
T

TABAK, TABAN, TABELA, TABLET, TABLO, TALIH, TARIH, TAPU, TATIL, TEKLIF, TEKZIP, TELEFON,
TELESKOP, TELEVIZYON, TELGRAF, TEMENNI, TEMPO, TEMSIL, TENTENE, TEPKI, TERLIK, TERMOS,
TESTERE, TRANSATLANTIK, TRANSFORMATOR, TRAPEZ, TiTiZ, TIYATRO, TREN, TRIBUN, TURP,

TURNIKE, TUNEL,

TITETATOTUTOTUTI

TIK TEK TAK TOK TUK TOK TUK TIK

TIRTERTARTOR TURTOR TUR TIR

TIT TET TAT TOT TUT TOT TUT TIT

TiS TES TAS TOS TUS TOS TUS TIS

TiS TES TAS TOS TUS TOS TUS TIS

TATAR TEPSICI TIKNAZ TiTiZ TOSUN TOMBEKICI TULUMBACIYLA TUTUN TUTTURDU.
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Vv
VADE, VADI, VAGON, VAHSI, VAKIT, VANTILATOR, VAPUR, VARIL, VARIS, VASIYET, VELVELE, VERGI,
VESTIYER, VESVESE,

Vi VE VA VO VU VO VU VI VIV VEV VAV VOV VUV VOV VOV VIV
VIL VEL VAL VOL VUL VOL VUL VIL VIR VER VAR VOR VUR VOR VUR VIR
VIS VES VAS VOS VUS VOS VUS VIS VIS VES VAS VOS VUS VOS VUS VIS

VELVELECI VASI VESVESE VADIDE VAGON VERDI
Y
YABA, YABAN, YAGMUR, YALAN, YAMYAM, YANKI, YAN, YARIS, YAZ, YAS, YANGIN, YAYAN, TOY, GAY

YIYEYAYO YU YO YUYI YIY YEY YAY YOY YUY YOY YUY YIY
YiL YEL YAL YOL YUL YOL YUL YIL YIR YER YAR YOR YUR YOR YUR YIR
YIS YES YAS YOS YUS YOS YUS YIS YiZYEZYAZYOZ YUZYOZ YUZYIZ

YALVAGLI YELPAZELI YILDIZ YIRMi YOKSUL YORUKLE YUMURTALARINI YUKLEDI.

Z
ZAFER, ZAHIRE, ZAHMET, ZAKKUM, ZALIM, ZAMAN, ZAMBAK, ZAMK, ZAR, ZARAR, ZARF, ZEMZEM,
ZENCI, ZERDALI,

Zi ZE ZA 20 ZU 20 ZU ZI ZiP ZEP ZAP ZOP ZUP ZOP ZUP zIP
ZIL ZEL ZAL ZOL ZUL ZOL ZUL ZIL ZIR ZER ZAR ZOR ZUR ZOR ZUR ZIR
izl EZE AZA 0ZO UzU 6z06 UzU 1ZI ZiS ZES ZAS Z0OS ZUS zOs zUS ZIS
TEKERLEMELER
UNLULER

(A) ABANA'DAN ADANA'YA ABARTA ABARTA APAR TOPAR AHLATLA AGDALI AVUNTUCU AHMAK
AHMET'IN AVADANLIKLARINI APARANLARDAN ACAR ABDULLAH ILE AKILLI ABDI AKSAM AKSAM BIZE
GELDI.

AL BU TAKATUKALARI, TAKATUKACIYA TAKATUKALATMAYA GOTUR. TAKATUKACI TAKATUKALARI
TAKATUKALAMAM DERSE TAKATUKACIDAN TAKATUKALARI TAKATUKALATMADAN AL GETIR.

(1) IGDIR'IN IGIL IGIL AKAN ILIMAN IRMAGININ KIYILARI TIKLIM TIKLIM ILGIN KAPLIDIR.

(O) OKMEYDANI'NDAN OGUZELI'NE OTOSTOP YAP; OLTU'DA VOLTA AT, OLTA AL; ORHANGAZI'DE
ORHANELI'LI ORHAN'A OTOSTOPLUK OGRET; SONRA DA OSMANCIKLI OSMAN'A OTOYDU, TOTOYDU,
FOTOYDU, DOK!

(U) ULUBORLU'LU UTANGAG ULVIYE ILE URLA’LI UGURSUZ ULVi UGRASA UGRASA URFA'DAKI
URGANCILARA UZUN UZUN, ULAM ULAM URGAN SATTILAR.

(I) IBIBIK LERIN iBIKLERINI IYICE IYILESTIRMEK IGIN ISTINYELI ISTIFCI iBiS'IN iSTIF ISTIRIDYELERI Mi,
YOKSA, ISKILIPLI iSPINOZ ISPORTACI ISHAK'IN iSLIGINDEKI IBRISIMLERI Mi DAHA iYi, BILEMIYORUM.
IBISLE MEMIS, MAHKEMEYE GITMIS, MAHKEMELESMIS Mi, MAHKEMELESMEMIS$ Mi?

(E) EGER ELESKIRTLI ELESTIRMEN ESREF ILE EDREMITLI BEDRI'Yi EGE'NIN EN iYi EGERCISI
BILIYORLARSA, BEN DE ERMENEKLI ERDEM ERGENE'NIN EN iYi ELEKTRIKCISIDIR DERIM.

() OZBEOGZ'UN OZBEOZ ODEMISLI ONGORULU OGRETMENI OZGUR ASLAN ILE OZGUL USLAN
OZELLIKLE OZERK ON OGRETIMDE OYLESINE OZVERILI, OVUNG VERICI VE OVGUYE DEGER KISILER
Ki, HANI TUM OGRETIM ORGUTLERI iCINDE EN ©ZGUN ORNEK ONLARDIR DIYEBILIRIM.

(U) URDUNLU UNLU UFURUKGU URYANI, UNYE, USKUDAR, URGUP UZERINDEN ULKUDESLERINE
USTUPU, USTUBEG, UVEZ, UZUM, UZENGITASI VE UZUNG GOTURURKEN, UVEYIK'TEN URUYEREK,
UVENDIRE LERINi SURUYEREK YURUYEN UGKAGITGI UTUCULERIN URKUNTU URETEN UNU
BATASICA UNLEMLERIYLE URKUVERDI.
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UNSUZLER

(F) FARFARACI FIKRIYE ILE FAVORILI FASA FISO FAHRi FATSALI FATMA'YI GORUNCE, FESLEGENCI
FEYLE SOF FEYYAZ', FINDIKGI FERHUNDE'Yi ANIMSAYARAK FEVERAN ETTILER. FELEMENKTE
FELEMENKLERIN FELEMENKGE Mi KONUSTUKLARINI DUSUNE DUSUNE FERTLIGI GEKTILER.

(P) POHPOHCU PINTI PROFESOR POFUR POFUR POFURDAYARAK HINGLA TUNGC CANAK ICINDE
PUNC iCiP PULVERIZATOR PROSPEKTUSUNU PAPAZBALIGI BIBLOSUNUN BERISINDEKi PAPATYA
BUKETININ BU YANINA BIRAKTIKTAN SONRA PALAS PANDIRAS PULUMURLE POTURGEDEN
GETIRDIGI PORSUK POTI KARE POSTEKIYi PALU LULARIN PITIRCIK PAZARINDA PARTENO GENES
PASA PAROLASI ILE PERTAVSIZ PERVASIZ PERVAZ PEYZAJINI VE PERONO SPORA PESTEN KERANI
PESTILINI POS BIYIKLI PISBOGAZ PEDAGOGA PINARBASINDA BES ETTI.

(M) MARMARA'DAKi MARMARISLI l\/_IERMERCiLER MERMERCiLiGj MESLEK EDil_\lMiSLER_, AMA
MAMAK'TAKI MAMACILAR MANYETIZMACILIKLA MARMELATCILIGI MESLEK EDINEMEMISLER.

(V) VIRVIRCI VEDIA ILE VIDI VIDICI VELI VELINIMETI VATMAN VAHIT'E VILAYETTE VEDA EDIP VEFA'YA
DOGRU VAVEYLASIZ, VELEVASIZ VELESPITLE VOLTA VURURLARKEN VOLEYBOLCU VATRAN
VIRTUOZ VICDANT VE VIRANSEHIRLI VATANSEVER ViYOLONSELIST VECIBE ILE KARSILASTILAR.

(B) BABAESKILI BABACAN BAHRI BEBERUHI BEDRI ILE BIYIKSIZ BICKICI BINGILDAK BAHIR'IN
BIGADIC'TEKI BONBON BONMARSESINE VARMISLAR, O ADADAKILERIN YUZLERINE BON BON
BAKARAK, BUYULU BUYUK BUHURDANLIGI BUGULU BUGULU BOSALTIP BOMBOS BIRAKMISLAR,
SONRA DA BODRUMDA GOZDEN KAYBOLMUSLAR.

(S) SAZENDE SAZI ILE ZIFOZ ZiIHNi ZAMAN ZAMAN SiZiN SOKAGIN SAG KOSESINDE SINSI SINSI
FISKOSLASARAK SiZi ZIBiDi SUZI'YE SONSUZ VE SORUMSUZ SORGUN EDERLER. SASON'UN SUSUZ
SAZLIKLARINDA SADECE SOGANLA SARIMSAK YETISEBILECEGINi SOYLEYEN SAMSUNLU
SEBZECILERIN SOZUNE SiZLER DE SESSIZCE VE SEZGILERINIZE SIGINARAK INANABILIRSINiZ.

(S) SAVSATLI SABAN, SARKISLALI SIPSAKCI SEKIP, SISHANES 'DEN SEYTAN KUSUNU, SiS SISEYi
SISLEMIS, SISE KESISE SIS DEMIS.

(C) CATALAGZI'NDA CATALSIZ CATALCALI CATALCININ CARPIK CURPUK CALCENE CORUHLUYA
CARPTIRMASINA NE DERSIN? CATALCA'DA TOPAL COBAN CATAL YAPIP CATAL SATAR, NESI iCIN
CATALCA'DA TOPAL COBAN CATAL YAPIP CATAL SATAR? KARI iCIN CATALCA'DA TOPAL COBAN
CATAL YAPIP CATAL SATAR. CARIK CORAP DOLAK, BEN SANA CARIK CORAP DOLAK MI DEDIM.

(L) LEYLA ILE LALELI'LI LALE'YE LEBLEI?:i ILE LIKOR IKRAM ETMIS. L_UP(;U_LER,LUTFEN LUZUML_U_
LUZUMSUZ LAKIRDILARI BIRAKIN DA LUZFERLE RIZK, ROT, ROP, RINT, RING, RAY, RADYOAKTIVITE
NEDIR DIYE KONUSUN.

(Z) ZONGULDAKLI ZALOGLU ZOHRE'NIN KiZI ZUHAL ZIBIDi ZEKI'YE ZIYAFET ZERKETTI.

(S, T, Z) SEDAT TINAZ'IN TASASI SURATSIZ TEYZESINE RASTLAMA SEZEN SISKA SULUK TAZISINI TUZ
TORTUSU TUTSUSUNE TUTMASIYDI.

(S, S) SU KOSE YAZ KOSESI, SU KOSE KIS KOSESI, ORTADAKI SOGUK SU SU SISESI.

(C) CEMIL, CEMILE, CEMAL CUMALARI CILACI CUCE CANIP'IN CICILI BICILi CUMBALI CILTEVINDE
CUMBUR CEMAAT CACIKLI CIVCIVLE CUCUKLU CACIK YERLER SONRA DA CEBECILI CINGOZ
COGRAFYACININ CINCI CICi ANNESININ CIRCIR BOCEGINi DINLERLER.

OCAK KIVILCIMLANDIRICILARINDAN MISIN, KAPI GICIRDATICILARINDAN MISIN? NE OCAK
KIVILCIMLANDIRICILARINDANIM, NE KAPI GICIRDATICILARINDANIM.

(D) DADAYLI DADIMIN DODURGALI DUDUK DELISi DEDESI DILINE DOLADIGI DEDBEBELI DEDIM
DEDISIYLE DIRDIRINI DILINDEN DUSURUP DE BIiR KEZ OLSUN DOYA DOYA DUDEN DIYEMEDEN,
DUDENIN DALLARA DOLDURDUGU DOYUMLU YEMISLERDEN DOYASIYA YIYEMEDEN DARIDUNYADAN
GOCUP GITTI.

(K -i-U) KILiSLI KIKIRIK KILIMCI KILIZMANDA'KI KILITLI KILISEDE KIMLIGINi KIMSEYE SEZDIRMEDEN
KUCAK KUCAK KUSKUSLU KUSKONMAZI KUKUMAV KUSUNA, KISILIKSIZ KULAGAKAGAN KIRLI KIRLOZ
KIRPIYE DE KUSADASI'NIN KUSHANESINDEKI KUSBASLI KUSBAZLA BIRLIKTE ONCE KiSNISLI
KUSUZUMUNU, SONRA DA KUMLA'NIN KUMLU KUMLU KUSKIRAZINI YUTTURMUS.
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(K-I-) KINIKLI KILIBIK KIRPINTI KIYASETTIN, KIRIMLI KILKUYRUK KITMIRI KIKIR KIKIR KIKIRDATARAK
KUSKUTUK KUGUMEN KUFECI KULHANIYLE KULUSTUR KURSAT'I KULUNKLU KUNGUR USTUNE
KUTTEDEK DEVIRDI.

KIRIKHANDAKI KIRIKGI KIRCIL KARGIN KIRGIN KIRIKGISI KIRMIZI KIRDA KIKIR KIKIR KIKIRDAYARAK
KIRIMLI KIKIRDAKCININ KIZIL KIRLANGICLARINI KISIN KIRLARDA KIRGIZLI KIRPINTICI KIRISIK
KIRIMTOV'UN KIRIKKIRAKLARIYLA BESLIYORMUS.

(K-0-0) KOCA KOKOZ KOKAINMAN KOKOROZLANA KOKOROZLANA KAZABLANKALI KOZMONOTA
KOK, KOK, KOKEN, KOKOT, KOK SOKMEK, KOKOREC, KOKMANTAR, KOKNAR, KOGEKGE, KORKANDIL,
KREMATORYUM, KOSNUKLUK NE DEMEK DIYE SORMUS.

(Y) YALANCIOGLU YALINCIK YAYLADIGININ YAHNISINi YAGSIZ YiYEBILIRSE DE YAYLADIGININ _YAGLI
YOGURDUNDAN, YUKSEKOVA'NIN YUSYUMRU YUMURTA YUMURTLAYAN TAVUKLARINDAN, BIR DE
YORUK AYRANIYLA YUFKASINDAN ASLA VAZGECEMEZ.

(G) GUNEYLI GIRGIN GAMMAZ GALIP GAVURDAGI'NDA GUPEGUNDUZ GALEYANA GELMIS DE
GULGILOGLU GAZIANTEPLI GAZUP GAZINOCUYU GOLKOYLU GITARISTLE BIRLIKTE GUMUSHANE'YE
GONDERMIS. GECEN GECE GEMEREK'TEN GEDIZ'E GELEN GEBZELI GEZGINCI GiZEMCILERDEN
GITARIST GENERAL GENZEL, GENCLERE, GERCEK DISILIKLA GERCEKLIK DISI ILISKILER ARASINDA
NE GIiBI BiR GECERLILIK GERCEKLIGI OLDUGUNU SORDU.

(K, G) GALATA KULESI KAPISI KARSISINDAKI KURU KAHVEC_iN_iN GIGISI GIKIK, DiSi KIRIK, KURBAC:SA
KAFALI, KARAKONCOLOS KALFASI HAKKI KARISIKLIGA GETIRIP KAHVEYE KAVRUK KAKULE KIRIGI
KATTL.

(H) HAHAMHANEDE HAHAMBASI HAHAMI HOMUR HOMUR HOMURDANIR GORUNCE, HEMENCECIK
HEYECANLANDI, HIZLANDI, HOSNUTSUZ HIRCIN HALHALLARLA HALKALARI, HALATLARI HALLACLARA
VERDI.

(B- P- D-Y) BATI TEPEDE TAHTA DEPO DIBINDE BEYTUTET EDEN PULLU DEDE TEKKESINDEN
MATRUT BITLI VEDAT, DAR DEREDE TATLI DUTTAN DURULU PIDE YUTUP POSTEKI DIDE DIDE DORT
AYDA DORT TURLU DERDE TUTULDU.

(B-P) BIR PIRINCI Bi_RiNCi BULUSTA BIR INCI GiBI BiRBiRLERiI\_lE BAGLAYIP PERLEPE BERBERI
BASTIBACAK BEDRI ILE BERABER BURSA BARINA PARASIZ GIDEN BU PAYTAK BUDALA, BABASI
TOPAL BADI'DEN BIBERLI BIR PAPARA YEDI.

(B-D) BALDIRAN DALLARI BALLANDIRMALI MI, BALLANDIRIL MAMALI MI? SONRA O BALA DALDIRILAN
BALDIRAN DALLARI DALLANDIRILMALI MI, BALLI DALLA DALLANDIRIL MAMALIMI?

(T-D) TiTiz, TEMiZ, TENDURUST DADIM; TADINI TATTIGI TERE DEMETINI DIDE DIDE DAGITTI DA
HIDDETINDEN HEM DUT DALINDA TAKILI DURAN DIRILTI DUDUGUNU OTTURDU, HEM DE DIDINE
DIDINE DEDIM DEDI, DEDiIM DEDi DEDi DURDU.

(T-G-S) USTU UC TASLI TAC SAPLI UC TUNC TASI CALDIRAN MI CABUK CILDIRIR, YOKSA iC iCE YUZ
TON SAC KAPLI CANI KALDIRAN MI CABUK CILDIRIR? UC TUNGC TAS HAS KAYISI HOSAFI.

(T-K) AL BU TAKATUKALARI TAKATUKACIYA TAKATUKALATMAYA GOTUR. TAKATUKACI
TAKATUKALARI TAKATUKALAMAM DERSE, TAKATUKACIDAN TAKATUKALARI TAKATUKALATMADAN AL
GEL.

(L-D-N) ELALEM BIR ALADANA ALDI ALADANALANDI DA BiZ BIR ALADANA ALIP ALADANALANAMADIK.
(K-R) KIRK KIRIK KUP, KIRKININ DA KULPU KIRIK KARA KUP.

(K-R-D) A BE KURU DAY, NE KURU SARI DARI BU DARI A BE KURU DAYI?

(B-M-S) IBIS'LE MEMIS MAHKEMEYE GITMIS, MAHKEMELESMIS Mi, MAHKEMELESMEMIS Mi?

(D-L-T-R-K) SU KARSIDA BIR DAL, DALDA BIR KARTAL; DAL SARKAR, KARTAL KALKAR; KARTAL
KALKAR, DAL SARKAR. DAL KALKAR, KARTAL SARKAR, KANTAR TARTAR. SU KARSIDAKI KARA KURU
KAVAK, KARARDIN MI EY KARA KURU KAVAK, SARARDIN MI EY KARA KURU KAVAK!

(S-K) BU YOGURDU SARMISAKLASAK DA MI SAKLASAK, SARMISAKLAMASAK DA MI SAKLASAK.
(M-Y-L) BU YOGURDU MAYALAMALI DA Ml SAKLAMALI, MAYALAMAMALI DA MI SAKLAMALI?

(B-S-Z) SizIN DAMDA VAR BES BOZ BASLI BES BOZ ORDEK, BiziM DAMDA VAR BES BOZ BASLI BES
BOZ ORDEK. SiZIN DAMDAKI BES BOZ BASLI BES BOZ ORDEK, BiziM DAMDAKI BES BOZ BASLI BES
BOZ ORDEGE : Siz DE BiZCILEYIN BES BOZ BASLI BES BOZ ORDEK MiSIiNiZ DEMIS.
(D-P.-K)__DEGiRMENE GIRDI KOPEK, DEGIRMENCI GALDI KOTEK; HEM KEPEK YEDI KOPEK, HEM KOTEK
YEDI KOPEK.
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GUZEL SOZ SOYLEME SANATI

Soézii Bilen Kiginin, Yiiziinii Ak Ede Bir S6z

Sézii Pigirip Diyenin, isini Sag Ede Bir S6z

So6z Ola Bitire Savasgi, S6z Ola Kese Basgi

S6z Ola Agali Asl, Yag ile Bal Ede Bir S6z

Kisi Bile S6z Demini, Demeye So6ziin Kemini

Bu Cihan Cehennemini, Sekiz Cennet Ede Bir S6z
Yunus Emre

I. BOLUM (ANLATIM)

ANLATIM
(Metnin butinindeki dislince ve duygularin belirtiimesi)

1- USSAL ANLATIM :Genellikle televizyon ve radyolarda sunulan haberler ussal anlatima girer. Spiker bu tir
anlatimlarda duygu ve disuncesini belirtiimez, bir arag gorevini Ustlenerek haberi aktarir. Bagka bir 6rnek
verecek olursak bir geometri teriminde “ Bir liggenin i¢ acilarinin toplami iki dik agiya esittir. “ timcesinde duygu
higbir zaman gerekli degildir.

Ussal anlatimda ¢ogunlukla genel ton orta ton olup (gunlik konusma) sesin ylksekligi ve siddeti pek biylk
degisiklikler gdstermez.

2- DUYGUSAL ANLATIM : Ton gesitliligi ve sesin siddeti cok dnemlidir.Genel ton, parcada verilmek istenen
duyguya gore degisir. Sesin yuksekligi hiddet, hayret ve taskin seving gibi duygularda tiz tonlara yikselirken,
karamsarlik, umutsuzluk ve istirap gibi duygularda pes tonlara diiser. Sesin siddeti ise igten gelen dinamizmi
anlatir.

DUYGUSAL ANLATIM ORNEKLERI

KIZGIN : Hava glizel ama, biz dort duvar arasinda kapaliyiz.

SEFKATLE : Hava guzel. sokada ¢ikalim yavrum. Hava alirsan iyilesirsin.

ACILIKLA : Hava glizel ama, kederimi arttirmaktan baska ise yaramiyor.

AGIGA VURMA : Ne yapalim ben bahsi kaybettim : Hava giizellesti.

OFKELI : Yaziklar olsun . Iste sen busun !

KESIN INANG : Artik bizi aramaz, bundan eminim !

ITIRAZLA : Kusura bakma ama o kadar da kéti degil.

GUVENSIZLIK : Bu adam séziinde duracak mi ?

ALAY : Tabi canim, bu igleri hep siz basardiniz.

SABIRSIZLIKLA : Acll artik kapi, acil !

HAYRANLIKLA : Aman, hava ne kadar glizel ! Her taraf piril, piril parhyor.

INANG — SUPHE : Ona tiim varligimla inaniyorum.Belki de dyledir ama bunun varhgini kim ispat edebilir?
GURUR-TEVAZU : Bu igin ustasi, hem de biricik ustasi benim. Ben neyim, hi¢ ben onlarla bir tutulabilir
miyim SEVGI — NEFRET :Sizi cok seviyorum. Onun varhgindan da, hatiralarindan da nefret ediyorum.
ENDISE-KAYGISIZLIK: Of! Simdi ne olacak, bu benim igin biiy(ik bir {iziintii.Bana ne,umurumda bile degil !..
SAYGI - KUGUMSEME : Ona kars! o kadar biiy(ik bir sevgim var ki, Hih ! Ne olacak, asagilik yaratik.
KARSI DURMAK - BOYUN EGMEK : Hayir bana higbir sey yapamazsin. Ne istersen yap,hepsine boyun
egecegim.

CESARET - KORKU : ister on, ister yirmi kisi olsun, gégsiim acik bekliyorum. Eyvah ! Gérmiiyor musunuz
hayatimiz tehlikede !

ZEVK DUYMA — ACI DUYMA : Oh! Ne hos, mis gibi kokuyor. Ay ! Cok aciyor.

IRADE - ZAYIFLIK : Gece, giindiiz biitiin gliciimle calisacagim. Benim savasma giiciim yok.

ZAFER - YENILGI : isteklerimin son haddini buldum. Her seyimi kaybettim, serefimi de.

HAYRET - KAYITSIZLIK : Nasil ! Siz mi ? Sahiden, siz misiniz ? Pek ala, zaten boyle olacag: belli idi.
KISKIRTMA - YATISTIRMA : Ha gayret ! Atil ! Bir hamle daha ! Hist hist ! kendinize geliniz, sakin olunuz.
PISMANLIK - TASKINLIK : Gece giindiiz kendi kendime soruyorum ; bunu nasil yaptim, diye. Evet, bunu
yapacagim iste o kadar.

UMIT- UMITSIZLIK : Evet, herkes bu iste kazanacagimi séyliyor. Artik her ey bitti, kurtulus garesi yok.
AGIK KALPLILIK - iKi YOZLULUK : Diisiindigiimii size agikga séyliiyorum. Sizin tarafinizdan begenilmek
icin diinyanin butiin servetini feda ederim.

HING — ACIMA : Sunu bilin ki bu ona ¢ok pahaliya mal olacak. Zavalli adamlar! Artik onlardan ne
isteyebilirim ?
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MIiMIKLER
insan iligkilerinde hicbir sey, belki yiiz ifadesi kadar 6nemli ve anlamli olamaz.
Uziintiiniin veya kizginh@in giilimseyen bir ifadeyle, sevincin c¢atik kaslarla ifade edilmesi uygun diismez.

Glvenli bir ifade, verilen mesajla uyum igindeki bir ifadedir. Ofkeli bir mesaj veya memnuniyetsizlik en agik
olarak donuk bir ifadeyle verilebilir. (bakiniz sayfa sonu resimler)

YUZ iFADELERI

Bir ylzde yuzlerce anlam gizlidir. Kigiye ve sosyal yapiya ait bilin¢ ve bu bilincin olusturdugu distnce, insanin
yuz ifadesini etkilemektedir. (resimlerle anlatim son sayfadadir)

Yz ifadesi, bir dizi insani duygular anlatir.

YUz kaslari duygusal bir ifadeyi yansitma agisindan esas olarak ¢ grupta degerlendirilir;
- Alin kaslari,

- Goz kapaklari ve gevresi kaslari,

- Agiz bolgesi, dudaklar ve ¢ene kaslari,

YUz ifadelerine en derin anlami g6z ¢evresinde bulunan kas gruplari vermektedir.

ASAGIDAKi DURUMLARI PANDOMIMLERLE (Mimikle) YANSITIN.

Soguktan Titriyorsunuz,

Siddetli Korkuyorsunuz,

Heyecan Ve Sabirsizlikla Bekliyorsunuz,

Son Derece Uzgiinsiiniiz,

Agir Hastasiniz,

Ofkeyle Bagiriyorsunuz,

Takdirle Seyrediyorsunuz.

Cocuk Agliyor,

Art Arda Gelen Telefonlara Bikmis Olarak Cevap Veriyorsunuz Ve Hayir Diyorsunuz.

DOGRUDAN GOz iLiSKisi

Bir kisiyle konusurken dikkat edilecek en 6nemli noktalardan biri, nereye baktiginizdir. Dogrudan konustugunuz
kisiye bakmak, karsinizdaki kisiye samimiyetinizi iletmenize yardimci olur ve mesajinizin etkisini artirir. Yere
bakarak veya gozlerinizi kacirarak konugsmaniz, karginizdaki kisinin tstunligunu kabullenme olarak
yorumlanacaktir.

Dogrudan goz iligkisi kurmak ve surdiirmek konusunda asiriliga kagmamak gerekir.
Sirekli olarak bir insanin gdzlerinin icine bakmak hem o kimsede rahatsizlik dogurur, hem de gereksizdir.

Dogrudan goz iligkisi de zamanla gelistirilebilir. Bunun icin, dikkatinizi g6z temasiniza yéneltmeniz ye birisiyle
konusurken, gdzlerinizi kullanis bigiminizin farkinda olmaniz gerekir.

Il. BOLUM (DiYALOG)
KONUSMA SANATI

e Konusma, bir kimsenin baska bir kimseye veya bir dinleyici toplulugu karsisinda soyledigi sézlere
denir”

e Konusma, bir insanin bagka bir insana ya da topluluga duygu ve disincelerini sdzle anlatmasidir”

o Konusma, duygu ve dusguncelerimizi, gérup yasadiklarimizi kargimizdakilere sézle iletme igidir.

Konusma, siirekli bir diigiinme alig-verisidir. Ayni zamanda bireyi asan ve tarih iginde toplumsal birikim
saglayan bir haberlesme orguttdir. Béyle dinamik bir érgitte diisincelerin ve duygularin “dile getirilmesi” gibi
(aktif) ve bunlarin “algilanmasi” gibi (pasif), iki yanl bir galisma vardir.

Konusmanin esasi, “konusan’” ile “dinleyen” arasinda konusulan seyin (mesaj) anlaminda birlesmek
olduguna gdre, onu daima bu ¢ok yanli butliinligu i¢cinde disinmek gerekir.

Konugma, amaci olan bir yolculuktur ve planlanmasi gereklidir. O halde etkili, ya da guizel konugsma teknigi,
taraflari bu sonuca rahatca ulastirabilen bir teknik olmalidir.

Ancak hemen belirtelim ki bdyle bir amacin gerceklesmesi, yani olumlu bir sonucun alinmasi, konusan ve
dinleyen taraflarin, konugsmanin ne oldugu, neye yaradigi konusunda bilin¢li bulunmalarina siki sikiya baghdir.
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KONUSMANIN UNSURLARI
1) Ses  2) Telaffuz 3) Konusma dinamigi (duygu, diisiince, istek) 4) Kelime hazinesi 5) Uslap
TOPLUM ONUNDE SOZ SOYLEME SANATI EGITIiMI

- Sizlerin, topluluklara kendinizi etkili bir sekilde ifade edebilme becerilerini kazanmanizi,.

- Konugsmalarda ses tonunu, nefesini, siiresini ayarlayabilmenizi,

- Konusmalarda, ikna etme metotlarini ve Bedensel durus, g6z temasi, jest, mimik ve hareketlerinizi etkili bir
sekilde kullanmanizi,

- Hitabet ve konusma tekniklerini 6grenmenizi,

- Topluluklar kargisinda rahat konugsma ve

- insanlari sizin gibi diistindiirebilme becerilerini kazanmanizi,

- Goruslerinizi paylasmayan kisiler, gruplar karsisinda rahat konugsma yapabilmenizi saglamaktir..

Duygu, dusince ve istekleri igine alan konusma dinamigine baktigimizda, Neden konusuruz ? sorusuna ;
¢ Varligimizi kanitlamak igin

Benligimizi kabul ettirmek igin

Doyum saglamak igin,

Ruhsal ve sinirsel gerginlikten kurtulmak, rahatlamak igin

Toplumsal iligki kurmak igin

Cevremizi denetim altina almak igin cevabini verebiliriz.

Madem Turkiye'de yasiyoruz ve Tirkge konusuyoruz, neden en gizel bir sekilde bu harika dili kullanmayalim?
Neden bizi dinleyenlere bu zevki tattirmayalim ?

- lyi bir konusmaci hakikaten sevdigi, heyecan duydugu, dolu oldugu ve karsisindakilere bdyle bir mesaj
vermekten mutluluk duyacagi bir KONU, uygun bir ZAMAN ve uygun bir TOPLUM se¢meli ve hig¢ bir zaman
konusmak i¢in konusmamalidir.

Bir dusunurin soyledigi; BiR DAMLA MUREKKEP, BiR KELIMENIN UZERINE DUSER, MILYONLARCA
INSANI DUSUNDURUR* s6zlinu de dikkate almamiz gerekir.

KONUSMADA AMAC
iYi BIR KONUSMACI
o Ogretmek e Gozlemci, dikkatli, arastirmaci,
» Duslnce ve kanilari degistirmek e Konusunda Bilgi birikimine sahip,
e izlenim yaratmak ve e Olgun, Mantiki bir akis iginde diisinme
e Olay icinde yasatmaya yoneliktir. yetenegi olan

Dinleyicisini yakindan taniyan

Kisiligin dnemini bilen

Kendini elestirebilen ve

Ahlaksal sorumluluk tasiyan niteliklere
sahip olmalidir.

Konusma hakkinda bir yazi yazarken veya bir konusma yaparken akla ilk gelen veya dinleyiciler tarafindan en
fazla sorulan sorulardan biri, * KONUSMAK GUMUSSE SUSMAK ALTINDIR” s6ézinin anlamidir.

“BiR SOZ AGIZDAN GIKMADAN SiziN ESIRiNiZDIR. AGIZDAN GIKARSA SiZ ONA TABi OLURSUNUZ

Bir duslndrin ; “ Bizi anlamislarsa bu iyi konustugumuzun bir delilidir.” s6zi de konugsmanin karsi tarafla olan
bu beraberligini cok glizel agiklar.

Zaten “ iYi KONUSMA iNSANIN KAFASINA HAKIM OLMA SANATI "degil midir?

Biraz dikkat edilirse, tarihe mal olmus butin blylk adamlarin iyi birer konugmaci olduklari ve gereken en uygun
yerde, en uygun sdzleri sdyleyebilmis olduklari goéralir.

Sakarya savasl sirasinda ATATURK ’iin “ Hatti miidafa yok, sathi miidafa vardir ve bu da biitiin Vatan
sathidir” sézleri ki¢cugunden buyugune kadar herkese Baskomutanin ne demek istedigini en veciz bir sekilde
anlatmistir.

iste “KELIMELERIN KUVVETiNi ANLAMADAN, iNSANLARIN KUVVETiNi ANLAMAMIZ MUMKUN
DEGILDIR.”
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Konusmanin bu kadar 6nemli olmasina ragmen insanlar bilhassa toplum 6niinde konugsmaktan neden g¢ekinirler,
sikilirlar ve korkarlar ? Bunun en basit cevabi ;

Kendilerinden emin olmamalari,

Toplumun déniine ¢ikinca bir sey séyleyememek,

istedigi ve diisiindiigii sey ve kelimelerden baska seyler sdéylemek,
Toplumun kendisini kabul etmemesi, hatta tahkir etmesi endigesidir.

Bunu ¢bzebilmek igin her seyden dnce insanin korktugu seyi yapmasi ve bdylece toplumun sanildigi gibi
korkung, higbir hatay affetmeyen, anlayissiz ve somurtkan insanlardan bir araya gelmedigini tecribe ile
anlamasi lazimdir.

Cok heyecanli, ofkeli veya kederli oldugu zamanlarda insan istedigini pek glizel sOyler. Mesela yolda giderken
ayaginizi bir TASA carpsaniz, en buyuk kalabalik igerisinde bile acinizi ifade edecek kelimeyi bulmakta guiglik
¢ekmezsiniz.

Su halde, toplum 6niinde konusabilmenin en dnemli sarti insanin kendisini unutmasi ve konusacagi konuyu,
topluma verecegi seyleri dislinebilmesidir.

iste, Bir topluluga karsi konusurken, cesaret ve 6zgiiveni kaybetmemek, sogukkanli ve agik olmak, inanin gogu
insanin hayal ettiginin onda biri kadar zor degildir.

Pek ¢ok konusmacinin gelisimleri ve yapilan ¢alismalar incelendiginde, aslinda konusmanin i¢inde biraz
heyecan ve telas tasimasi konugmayi daha renklendiren bir unsur olarak ortaya ¢ikmaktadir.

Bir konugsma yapmanin her zaman bir sorumlulugu vardir. Bu, konusma birka¢ diizine insana bile yapilsa, kiiglik
bir is toplantisi da olsa, gecerlidir. O heyecan ve akicilik her konugsmanin iginde yerini almahdir.

Guzel konusma dogustan gelen bir yetenek degildir. Bu, bir spor dali gibidir. Herkes, istedigi taktirde yeteri
kadar, kendi basarisini yaratacaktir. $Soyle ki, ayakta bir topluluga karsi konusurken, oturdugunuz zamanki
sogukkanllik ve mantikla neden konusamayacaginizi agiklayan gegerli bir sebep gdsterebilir misiniz ? Elbette
bdyle bir sebep yok !

Aslinda, bir gruba karsi1 konustugunuzda daha iyi distnebilirsiniz. Seyircinin varligi, insana beynini daha verimli
kullanmasi i¢in gereken motivasyonu ve ilhami sagliyor.

Bu anlarda dlsunceler, gergekler, fikirler, anlayamadiginiz bir sekilde dilinizden akiyor, bir uyum iginde
dokuliveriyorlar. Iste bu, tecriibedir. Cok ¢calismak ve azmetmek, size bunu kazandiracaktir.

iste egitim ve galisma seyirci korkusunun tamamen kaybolmasina ve 6zgiiveninizin ortaya gikmasini
saglayacaktir.

Toplum iginde iyi bir konusmaci olmak, ¢abalarinizin karsiligini en kisa zamanda almak, cesareti ve kendinize
olan guveni gelistirmek istiyorsaniz ; Gliglii bir istek ve inatla ise baglayin, Hangi konuda konugacaginizi
bilin. Hazirlanin. Giivenli hareket edin. Gok ¢aligin ! Calisin ! Caligin !

Bakiniz, “insan konusacagi seyden 40 kat fazlasini bilmeli” diyor, bir diisiiniir, ¢linkii otuzdokuzunu unutsaniz
bile, gene geriye konusacak kadar sey kalir.

Acaba bu 40 kati nasil 6grenmelidir. iste bu da ikinci &nemli bir sarttir. DOLMAKLA. Bu da diisiinerek, okuyarak
ve dinleyerek olur ki, kisacasi egitim ve égrenim demektir.

“ Konusma gerekli her seyi kapsamali, fakat iginde lizumsuz hig bir kelime bulunmamalidir. “

“iYi BIR KONUSMA GUZEL BIiR KADIN ELBISESINE BENZEMELIDIR. KONUYU KAPLAYACAK KADAR
UZUN, FAKAT ENTERESAN OLACAK KADAR DA KISA OLMALIDIR.”

Kisacasi iyi bir konusma: Topluma, dinleyicilere bir sey verebilen bir konusmadir. Eger bir sey veremiyorsa,
onlardan bir gok seyler aliyor demektir. Onlarin sabrini, zamanini, iyi niyetlerini, huzurunu hatta inanglarini bile.

- DEDIKODUCU BIR INSAN HEP BASKALARINDAN,
- EGOIST BIR iINSAN HEP KENDISINDEN,

- AKILLI BiR INSAN DA TOPLUMU iLGILENDIREN SEYLERDEN BAHSEDER.
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Konugmalarimizin bazen istedigimiz gibi olmadigina tUzuluruz. Fakat Gzilmemeliyiz. E§er iyi hazirlanmis ve bu
hususta elimizden geleni yapmissak, dort tlirlii ve birbirinden ayri konusma bulundugunu hatirlamak yerinde
olur.

1- YAPMAK UZERE HAZIRLANDIGIMIZ,

2- YAPTIGIMIZ,

3- YERIMIZE OTURDUGUMUZ ZAMAN KESKE SUNLARI DA SOYLESEYDIM DEDIGIMiz,
4- DINLEYICILERIN ANLADIGI VE UZERINDE FiKiR YORDUKLARI KONUSMA

bunlarin dérdindn de tipatip ayni olmasina imkan yoktur.

Tabi iyi bir konusmada kullanilan kelimeler agik ve yerinde olmali , ifade edilmek istenen fikirleri tam
verebilmelidir.

“ YANLIS KELIMELERLE BIR FiKRi IFADE ETMEK, YANLIS VE EKSIK TARTILARLA BiR TERAZIDE
DOGRU TARTMAYA CALISMAYA BENZER”

Konugmacinin ses tonu, sivesi,durusu, batiin bunlar iyi bir konugsmayi tamamlayan faktorlerdir.

Yalniz sunun unutulmamasi lazimdir ki, bir konugmay! éldiren onun zayif taraflarinin goklugu degil,
MEZIYETLERININ AZLIGIDIR.

“ §i$MAN BiR ADAMIN AZ YE_MENiN, PERHiZ YAPMANIN FAYDALARI UZERINE YAPACAGI EN
MUKEMMEL KONUSMANIN HIC BIR ETKI VE DEGERI OLAMAZ.”

Konusurken insanin jest yapmasi sozlerine kuvvet ve renk verir. Hatta mikrofonda konusan bir adami bile
radyoda dinlerken onun serbest konusup konugsmadigi, yani jest yapip yapmadigi anlasilabilir.

Yalniz bu jest konusunda 6l¢lyl kagirmamak, yani gilling olmamak ve kimseyi taklit etmemek ¢ok énemlidir.
ASALAK SESLER

Konugmalari sikici yapan bir nokta da parazit yani asalak kelimelerdir.

BAZI SESLER VEYA KELIMELER ASALAK OLARAK KELIMELERIN ARASINA TAKILIR VE KONUSMAYI TAHAMMUL EDILMEZ HALE GETIRIR.

Bunlar sik sik yutkunmak, “ha, him, eee, iii, sey, filan, falan, efendime soyleyeyim “ gibi o anda kelime
bulamamak yiiziinden ctimleleri bos birakmamak igin kullanilan parazit harglardir.

ASALAK SESLER VEYA KELIMELER KONUSMACININ FiKiR NETLIGI VE KENDINE GUVENi HAKKINDA SUPHE UYANDIRIR, KONUSMANIN
KALITESINI BALTALAR VE DINLEYiCiYi SIKAR.

Bunlari kullanmamaya 6zen gdstermemiz gerekmektedir.

Hi¢ bir zaman konusmak icin konugsmamalidir. Konusma renkli olmalidir. Bu da guzel s6zlerle, misal, tegbih ve
gerekirse uygun fikralarla sislenmis bir konusma demektir.

Boyle bir konusma sikmaz ve ilgi geker. Bunun asil faydasi da dinleyicilerin sdyleneni daha ¢abuk anlamalaridir.

Hatta bir disunur ; “ Fikirlerini tam ifade edemeyen insanlar diigsiinmeyi bilmeyenlerle ayni seviyededir, “
demistir.

TOPLUM ONUNDE iYi VE TESIRLI KONUSMA YAPABILMEMIZ iGiN,

- Yetki sahibi oldugumuz bir konu secilmeli

- Bu konu ile ilgili sorular tespit edilmeli

- Bunlara cevap veremiyorsak hazirliklar tamamlanmali

- Birden butiin teferruata girilmemeli

- Séyleyeceklerimiz 6nem sirasina gore siralanmali

- En son s6zlin kisa ve hatirlanacak olmasina dikkat edilmeli

- Fikir ve rakamlar dogru, olumlu disinceler 6n planda bulundurulmal
- lyi kelimeler segilmeli, konugma miimkiin oldugunca kisa tutulmali

- Ve Konusma bizim degil, biz konugmanin sahibi olmaliyiz.

Bir kelimeyi yanlis sdyledik, hata ettik diye tizilmemeliyiz. Clinkd, lyi bir konugma hatalar az olan degil,
meziyetleri gok olan konugmadir.
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Konusmaya hazirlanirken, konusmanizi yazili olarak yapacaksaniz Konusma metninizi hatasiz yazmaya dikkat

etmelisiniz. Bunun icin de HATASIZ YAZMANIN YOLUNU bilmek gerekir.

- NE SOYLEMEK iSTIYORUM ? Her ciimleye baslamadan &nce kendinize bu soruyu sorun.

- NASIL SOYLEYEBILIRIM ? Meraminiza en uygun kelimeleri bulmaya calisin.

- DAHA AGIK YAZABILIR MiYiM ? Bir deyim, terim veya benzetmenin amaca hizmet edip etmeyecegini
disdndn.

- YAZDIGIMIN ETKIiSi NE OLUR ? Kullanilan deyim veya benzetmenin anlatima bir katkisi olup
olmayacagdini dikkate alin. Kligelerden kaginin.

- DAHA KISA YAZABILIR MiYDIM ? Cevap evetse hemen kisaltmaya baslayin.

- CIRKIN IFADELERDEN KAGINABILIR MiYDIM ? Kullandiginiz sert bir tanimlama yerine daha tutarl bir
tanimlama kullanabilir miyim

YAPILACAK KONUSMA iLE iLGILi ON HAZIRLIK GALISMALARI

1-  KONU VE KONUKLAR ACISINDAN DOGRU SECIM YAPTIM MI?

2-  KONUNUN GUCLUKLERI VARSA NELER OLDUGUNU TESPIT ETTIM Mi?

3-  KONUNUN EN ONEMLI NOKTASI NE ?

4- NEREDE VURGU YAPMAK, NERELERDE ARA VERMEK ISTEDIGIMi TESPIT ETTIM Mi?
5-  KONUNUN UZUNLUGU YETERLI Mi?

6- DINLEYICIYE VERECEGIM BiLGI DOGRU VE TAM MI?

7-  GIRIS VE SONUC GUCLU MU?

8- DUSUNCELERIM VE SOYLEYECEKLERIM YETERINCE ACIK MI?

9- KONUSMA RITMIM VE AKICILIGI ILGING OLABILECEK Mi?

10 - SORUMLULUGUMUN BILINCINDE MiYiM?

BiR KONUYU SUNARKEN DIKKAT ETMEMiZ GEREKEN KURALLAR

Arkadasimizla Konusur gibi sunmaliyiz.

Sesimize Kugtcuk bir gilimseme katmaliyiz, (rol)

Gdzlerinizle dinleyicilere bakin. Onlarla ilgilendiginizi ve deger verdiginizi gosterin.

YUz ifadeniz onlarla birlikte olmaktan mutlu oldugunuzu géstermelidir.

Kendimizi Dinleyicinin yerine koymaliyiz,

Aclik, rahat ve dinamik olmaliyiz,

Konuyu 6nce kendimiz anlamaliyiz ki anlatabilelim.

Duzgin bir telaffuz, kontrolll nefes ve bize giiven duymalarini saglayacak bir Gslup kullanmaliyiz,
Akilda kalici olmasi igin misallerle sislemeliyiz,

Dinleyiciden ne bekledigimizin mesajini da vermeliyiz.

Olabildigi kadar gériuntinuzi goésterin ; Masanin veya kirsuinin arkasinda kaybolmayin.
Ayaktaysaniz dengede durun ; yere saglam basin. Ellerinizi serbest ve rahat birakin.

SESI iYi KULLANABILMEK
Nefes sesinize otorite kazandirin.
Agzinizi kelimeler anlasilacak sekilde rahat agin. Bu durum diksiyonunuzu etkiler.
Sesinizin gucund, hizini ve ylksekligini konulara gore degistirin.
Sesiniz monoton degil ; dedisken olmahdir.
Zaman zaman konularin dnemli ve gegis noktalarinda sessiz aralar verin. Bu dikkati Gzerinize ¢eker.

ETKILi SUNUS

- Amag . o
- Konu BASARILI BIR SUNUM ICIN ;
- Hazirhk —Planlama

- Dinleyicinin Degerlendirilmesi - lyi Bir Baglangig

- Bilgi Toplama - Zamanlama
- Destek Ogeleri - Dikkati Toplayabilme
- Giris — Sonug (GUglu-Dikkat Becerisi
Cekici) - Kisisel Yaklagim,
- Son Kontroller - Pratik Yapmak

- Sunma Caligmasi

- Kaynaklar

- Sorular — Katkilar ( Tartisma)
- Ozetlemeyi hazirlama
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KOLAY iZLENEBILMEK VE DINLETEBILMEK

Konusmanin konusunu énceden bildirin.

Konugmanizi sik sik 6zetleyin. Ana hatlari vurgulayarak hatirlatin.
Onemli olan her bir noktayi net ve agik bir sekilde tanimlayin.
Vereceginiz érnekler konuyla ve dinleyicilerinizle ilgili olmahdir.
Yasanmis kisilerden érnekler, hikayeler kullanin.

Sonuca gelmeden 6nce konuyla ilgili kilometre taslarini tekrar hatirlatin.

Yani “ Konugurken her bir sézcugumuzu bizi dinleyenlerin her birine zimmetle teslim edilecek, ¢cok degerli
belgeleri teslim eder gibi ulastirmali ve onlarin teslim aldiklarindan da emin olmaliyiz. ”

“GUZEL SOZLER SOYLEYEN BIR DILIN MUTLAKA GUZELLIKLERI ISTEYEN BIiR YUREKLE ORTAKLIGI
VARDIR.”

TAKDIM KONUSMASI (KONFERANSGCIYI TAKDIM)

Konferansginin Kisa Ozgegmisi

Konferansin Konusundaki Yetki Alani

Sunucunun On Plana Cikmamasi

Davet Eder Etmez Kirsuyu Konferansgiya Birakmak

CESARET iGiN DENEY
(Kahkaha ve Aglayarak )

AYSE’NIN KUGUK BIR KUZUSU VARDI.
TUYLERiI BEMBEYAZ, SANKi KARDANDI.
AYSECIK NEREYE GIDERSE GITSIN,

O DA ARKASINDAN MELER KOSARDI.

YUKSEK SESLE YUKSEK BIR ZEMINE CIKARAK SOYLEMEK

Ben Cesaretliyim Kendime Giiveniyorum. Yetenekliyim, Bagsaracagim, Bana inanin Arkadaslar.
igimdeki Engelleri Yok Ediyorum. Ben Basarisizlik Tanimiyorum. Cok Guigliiyiim Cok.

Her Giin Dostlarimi Daha Gok Seviyorum. Her Giin Kendime Guvenim Ve Cesaretim Artiyor.
Her Guin Topluluk Oniinde Giivenle Konusuyorum. Kendime Giivenim Artiyor. Cesaretim Artiyor.
Tam Engelleri Asiyorum. Hizla Gligleniyorum. Hepinizi Cok Seviyorum.

Degisik Sekillerde Yurime Calismalari Yapmak, Cesitli Sesler Cikartmak,
Pantomim Yapmak,
Uzerimizdeki Veya Cevremizdeki Bir Esyayi Tasvir Etmek,

KONUSURKEN ELLERINIZLE BUNLARI YAPMAYIN !

o Konusurken yuzuk, saat, kalem, gézluk gibi benzeri araglarla oynamayin. Dinleyicinin dikkati bunlarin
Uzerine toplanir.

e Yilzlnuze, saglariniza ve benzeri seylere sik sik dokunmayin,

e Oniinlizdeki masaya veya kiirsiiye vurarak konusmayin

e Vicudunuzun her hangi bir yerini kagimayin. Tik ve periyodik hareketlerden sakinin.

BUNLARI YAPIN !

o El hareketleri yaparken kolunuzun tamamini kullanin

o Jestleriniz tabi ve dogal olmali, suni, yapmacik jestlerden kaginin

o Kollarinizi rahat birakin. Onlar sizin zorunuzla degil ; kendiliginden hareketler yapmalidir.

BEDEN DiLi

insanlar iletisimi (ic ayri metodla gergeklestirir: sézlii, yazili ve sdzsiiz (beden dili).

Hepimiz dogdugumuz gtinden itibaren sdzlu iletisim konusunda egitim aliriz ki, insanlarla iletisimde
bulunabilelim.

Insanlarla karsi karsiya geldigimizde, sadece s6zIU olarak iletisim kurmayiz, bedenimiz de énemli mesajlar
aktarir.

iste bunun adi Viicut Lisani, Beden Dili veya Sézsiiz iletisim diye geger. (resimlerle anlatim son sayfadadir)

“ Ik izlenim, ilk 7 - 20 saniyede yaptiginiz ve sdylediginiz her seyin bir bitintdir. "
“ Ne soylediginiz degil, onu nasil sdylediginiz 6nemlidir. “

“ Basit bir jest, ylizlerce kelimeden daha ¢ok sey ifade eder. "

“ Beden dili, bilingdis1 motivasyonlarimizi agiga ¢ikarir. "
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BEDEN DiLi NiGiN ONEMLIDIR?

insanlar gérdiiklerine duyduklarindan daha fazla inanirlar.

Sozleri ve beden dili ayni manayi yansitan kisiye, sOzleri ve beden dili ayni mesaji vermeyen kisilerden, daha

fazla inaniriz. Bu sebepten dolayidir ki, beden dilimizi bilingli bir sekilde kullanmamiz gerekir.

Beden dili insanlik tarihi agisindan en eski iletisim aracimizdir. Beden dili duygu ve dugtncelerimizin
yansimasidir.

insanlarin ylizylize kurduklari iliskide, kelimeler %10, ses tonu %30, beden dili %60 énem tagir.

BEDEN DiLi OGELERI
Beden durusu
Jestler
Mimikler
GOz temasi
Basin kullanimi
Ayaklarin kullanimi
Oturmak igin segilen yer
Oturma bigimi
Mesafe
Giyim
Kullanilan aksesuarlar
Bakim ve makyaj

TOKALASMA / EL SIKISMA

EL SIKISMA Bigimi
UYGUN GULUMSEME
GOZ TEMASI 5-10 sn. ] ‘
KURU AVUC iCi 4
YUMUSAK TEN

SIKIS SERTLIGI

SURE 2,5 sn. — 8 sn.

UYGUN SIKIS TARZI : KARSILIKLI TAM KAVRAYARAK, DUZ, ESIT SURELERDE
DURUS: HAFIF ONE EGILEREK

A. PEHLIVANLAR

TIPLER

A. PEHLIVANLAR
B. SUS KOPEKLERI
C. i$ BITIRICILER

Bu tipler, medeni cesaretlerini ve kendilerine olan giivenlerini
gostermek isteyen tiplerdir. Elinizi avuglarinin igerisinde sikica, caninizi
acitacak kadar sikarlar.

Bu tipler, sanki elinizden hastalik bulagacakmis gibi tokalagsmaya
isteksizlerdir, avcunuzun igine sadece parmaklarini uzatirlar.

Bu tipler, Elinizi bir eliyle sikarken diger elleriyle de elinizin agikta kalan
bolumiinii tutarlar, hatta yukari dogru oksarlar. Bunu bir samimiyet gosterisi
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1.
2.
3.

1.

KiSISEL IMAJDA GORUNTU FAKTORU
GIYiM, KUSAM
SAG, MAKYAJ, KISISEL BAKIM, KOKULAR
TAKILAR

GiYiM, KUSAM

Kiyafet, insanin, kendini topluma sunma seklidir.
En dogru giyim Uslubu kisinin kendine yakistirdidi, temiz ve Gttla olanidir.

e o 0o 0 o N

. HANIMLAR DA GiYiM, KUSAM

isyerinizde genellikle kiyafetlerinizde siyah, gri, lacivert gibi koyu renkleri tercih etmelidir.

Modadan ziyade ¢alisma yerinizde klasik kiyafetleri tercih edin.

Sik giyinmek mi / iddiali giyinmek mi?

Topuklu ayakkabilar en sade kiyafete bile sik ve gugli bir hava katabilir.

Ceket kullanacaksaniz, ceketin altina Diz boyunda ya da dizin biraz altinda veya Ustlindeki etekler tercih
edilmelidir.

3. BEYLER DE GiYiM, KUSAM

Koyu renk, gri, lacivert, siyah takim elbiseler tercih edilmeli. Bu daha guvenilir bir hava katacaktir.

Duz renk gémlek ile gizgili ya da desenli bir kravat, Kareli ya da ¢izgili gémlek Gzerine ise diiz kravatlar
tercih edilmelidir.

Kravat kullaniimadiginda gémlek ile ayni renk bir mendil sik bir hava katacaktir.

Acik renk corap giyilmemeli, resmi kiyafetlerinizin altina mutlaka koyu renk gorap tercih edilmelidir.

Siyah ve gri takim ya da pantolon altina siyah ayakkabilar,

Lacivert takim ya da pantolon altina koyu taba rengi ayakkabilar tercih edilmelidir.

Agik renk gdmleklerin altina da kollu atlet tercih edilmelidir.

SEGILEN KIYAFETLERIN BIREYIN VUCUT YAPISINA UYGUNLUGU DA ONEMLIDIR.
Enine cizgili ve kareli kiyafetler toplu,
Dikine cizgili kiyafetler zayif ve uzun g0sterir.
Koyu kiyafetler daha zayif gdsterir.
Toplu kigiler dar kiyafetler, Kisa bacak boyu olan hanimlar da kisa etek giymemelidir.
Giyilmis kiyafetler istedigi kadar sik olursa olsun, kisi igcinde kendisini rahat hissedemiyorsa, o kiyafetler
uygun kiyafetler degildir.

SAG, MAKYAJ, KiSISEL BAKIM, KOKULAR

HANIMLAR,

Saglar derli toplu ve diizgiin kesimli olmali. Eger saclar sorun ¢ikartiyorsa, toplanmali, topuz yapilmali ya
da kuafore gidilmelidir.

Sade, kararinda, asiriya kagmayan bir makyaj her zaman etkilidir. Kullandigimiz renkler sa¢ rengimize ve
giydigimiz kiyafetler ile uyumlu olmali, Pastel renkler tercih edilmelidir.

Gozlere hafif golgeler, 2 kat rimel, biraz allik ve ruj yeterli olacaktir.

Disglerin temizligine dikkat etmeli, Tirnaklar diizgiin kesilmeli ve temiz olmalidir.

Asla agir kokular kullaniimamali, hafif, giceksi aromalardan yapilmis kokular tercih edilmelidir.

Parfim c¢ok fazla sikilmamali, Eger kalicihgi yitiriliyorsa tazelenmelidir.

Sari ile beyaz takilar/Agir ve hafif takilar birlikte kullanilmamali, takilar, hem kiyafete hem de birbirleri ile
uyumlu olmallar.

32



HANIMLARIN, NE OLUR NE OLMAZ DIYEREK EL CANTASINDA BULUNDURMALARI GEREKENLER;

Yedek bir ¢ift gorap e Torpl
Kuguk bir ayakkabi cila stingeri *  Kagit mendil
iplik ve dikis ignesi + Pudra

Dis firgasi ve macunu * Ruj

Sag firgasi e Parfium
BEYLER,

Sag, sakal ve biyiklara 6zen gosterilmeli, Diizgiin saglar ve favoriler diizgiin kesilmelidir.
Ensede cikan tlyler, kulak ve burunda ¢ikan killar temizlenmelidir.

Diglerin temizligine dikkat etmeli, Tirnaklar dizgun kesilmeli ve temiz olmaldir.

Eger sag jolesi kullaniliyorsa,, agir bir j6le kokusuyla ¢evreyi rahatsiz etmemelidir.

AQir kokular kullaniilmamali, Teninize uyacak sekilde gicek aromali ya da baharatli kokular tercih
edilmelidir.

YUuzigu saatin oldugu bilegin parmaklarina takmali, birbirlerini tamamlayacaklardir.

~ m.BOLOM
DINLEMEK — iLETiSiM

lyi bir konugmaci iyi bir dinleyicidir. Dinlemek basarinin anahtaridir. Dinlemek yeni ufuklar agar. Ayrica,
6grenmenin de anahtaridir.

Birini dinlemenin nedenleri ?

Bilgilenmek o Digerlerini degerlendirmek ve saygi
Elestiri almak gOstermek

Bir bagkasinin dykusine katiimak

Digerlerinin deneyimlerinden ve Ayni zamanda da konugmacinin ;
anlayislarindan faydalanmak e Sesine

Soézcuk segimine

Tonlamasina

hizina

Bedenine — Beden diline duyarh olmaktir.

Bir konuya hakim olmak (bilgi gli¢ saglar)
Ufkumuzu genigletmek
Bir iliski olusturmak

DINLEMEYi OGRENME

Sizi
[ ]

iyi bir dinleyici olarak taniyan insanlar ;

Kendileriyle ilgili konulari sizinle konusabileceklerini,

Kendilerini sadece dinleyerek ve kendi konugmalarini duymalarini saglayarak sorunlarini gézmelerine
yardimcl oldugunuzu,

Dusuncelerine katiimasaniz bile kendilerini anladiginizi hissettirdiginizi,

Sozlerini kesmediginizi ve kendinizi zorla kabul ettirmediginizi,

Kendilerine ve sdyleyeceklerine saygili oldugunuzu séyleyeceklerdir.

ETKILI ILETISIM

Sevgide giines gibi ol,

Dostluk ve kardeglikte akarsu gibi ol,
Hatalar1 6rtmede gece gibi ol,
Tevazuda toprak gibi ol,

Ofkede 6lii gibi ol,

Her ne olursan ol,

Ya oldugun gibi gériin,

Ya goriindiigiin gibi ol. MEVLANA

ILETiSIM; Duygu, diisiince veya bilgilerin akla gelebilecek her yolla bagkalarina aktariimasidir. Bu siirecin

amaci ; “ ANLASILMAKTIR ”.
KiSILER ARASI ILETISIM
SOZLU o s6zs0z
DIL: DUYGU-DUSUNCE AKTARIMI BEDENSEL TEMAS (TOKALASMAK VB.)
(NE §(")YL_EDiGiI\(IiZ)_. ) _ YUZ VE BEDEN HAREKETLERI
DIL OTESI : SESIN OZELLIKLERI - VURGU MEKANIN KULLANIMI
(NASIL SOYLEDIGIMIZ) ARAC KULLANIMI

Baslangic cok onemlidir. ik karsilagilan kisilerle iletisimlerin ilk dakikasina biiyiik énem verilmelidir.
llk izlenim tekrarlanamaz, degismesi zor izler birakir.

33



ILETiSIM SURECI VE TEMEL OGELERI
Kaynak ——» Mesaj ——» Kanal ——» Alici

T <« GeriBildirim «— l

insan iligkilerinde basarili olmanin en énemli unsurlarindan birisi de basgaril iletisim bilincine sahip olmaktir.

Beden dilini, Jest ve mimikler ile yuz ifadelerini, el, kol ve bas hareketlerini uyumlu kullanmak
Dinleyenlerle g6z temasi kurmasi

Etkili, gizel konusma ve ses tonunu iyi kullanmak

Guvenli ve gliven veren bir durus

Sempatik, dostca ve herkese esit davranan bir tavir ortaya koymak

Sabirh, anlayish ve algak goénulli olmak,

Konusunda bilgi birikimine sahip olmak ve doyurucu agiklamalar yapmak

Hareketleri uyumlu, etkili kisilik ve goriinis ile diizgiin kilik ve kiyafete sahip olmak,

Dinleyici kitlesinin diizeyine uygun tavir ve konugsma yapmak.

ETKILI ILETiISIM METODLARI

* Ne soyleyeceginizi bilmek,

* Bunu nerede ve ne zaman sdylemenin daha uygun olacagina karar vermek,
* En iyi nasil sdylenecegini dislinmek,

* Olaylar basitge anlatabilmek,

* Akici bir dille ve karsinizdaki kisiyle g6z kontagi kurarak konusabilmek,

* Dikkati yogunlastirmak ve verdiginiz mesajlarin alinip alinmadigini fark

edebilmek.
ETKILI OLMANIN 4 BASAMAGI : ETKILIi ILETiSIMIN 9 KURALI :
1. Ornek Olmak 1. Kigisel Ahlak
2. Motive Etmek (Ydnlendirmek) 2. Uyumlu Hareket Etmek
3. Akil Vermek  (Yeni Fikirler Uretmek- 3. incelik (Kibarlik)
Ufkunu Agmak) 4. inanilirhk (Dogru Ve Gergek)
4. Cogaltmak (Alternatif Oneriler Sunmak) 5. Karsilikli iletisim (Frekans Birlesmesi)
6. Ikna Gucu (Orneklemeler Yaparaka)
7. Nesnellik — Objektif Olmak
8. Inisiyatif — Oncecilik (Yaklasimci)
9. Oz Disiplin (Kontrollii Olmak)
iINSANLARI ETKILEMEK - Sempatik ve dostca davranin
- Herkese esit davranin
- Farkli bir géruse tepki yerine deger verdiginizi - Anlayish ve algak gonilli olun
gosterin - Konunuzda yeterli bilgi sahibi olun
- DUslinceleri degdistirme yollarini bulun - Konuya ilgi ve motivasyon saglayin
- Kirici olmayin - Doyurucu agiklama yapin
- Zorlamayin yol gosterin - Etkili kigilik ve goérintse sahip olun

- Sabirli olun ] ] o
EMPATI VE ILETISIM

« KENDIMIizi KARSIMIZDAKI KiSININ YERINE KOYMAK KIiSININ BAKIS ACISINI, DUNYASINI
ANLAMAK

KARSIMIZDAKI KiSININ DUYGU VE DUSUNCELERINI DOGRU ANLAMAK

NE HISSETTIGINI, NASIL HISSETTIGINI ANLAMAK

NE ANLADIGIMIZI KARSIDAKI KISIYE AKTARMAK.

YUZ VE BEDEN iFADELERINi KULLANARAK ONU ANLADIGIMIZI iIFADE ETMEK

ILETiSIM iKi YONLUDUR (DINLEMEK - ANLAMAK) VE ESIiT BIR SORUMLULUK GEREKTIRIR.
ALGILAMA VE ALGILANMAK, BASARININ KAPILARINI ARALAR. ILETISIM KURABILME BECERISI,
KONUSMAK, IKNA ETMEK, OGRETMEK VE TARTISMAK GBI BIR Dizi ETKINLIGI iCERIR.

_ ETKILIKONUSMATEKNIKLER
KONUSMAYA BASLARKEN DINLEYICININ ILK ANDA ILGISINI GEKMEK ICIN (GUCLU GIRIS)

1- Merak uyandirin 6- Unlulerden alintilar yapin ; onlarin sorularini
2- Insanlari ilgilendiren hikayeler kullanin kullanin

3- Somut bir tek 6rnek verin 7- Dinleyicinin kisisel ilgi alanina girmeye caligin.
4- lIgi gekecek konuyla ilgili bir sey gésterin onlarla ilgili 6rnekler bulun.

5- Sorular sorun
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KONUSMANIN EN ONEMLI BOLUMU KAPANIS ... (GUGLU SONUG)

1- Degindiginiz dnemli noktalari 6zetlemek

2- Harekete davet etmek

3- Dinleyicilere igten bir kompliman yapmak

4- Dinleyiciyi guldurebilmek

5- Siirsel bir son verebilmek, dizelerden yararlanmak
6- Konunun esasini olusturacak bir zirve yaratabilmek
7- Konusmada dogru ifadeyi verebilmek

KONUSMANIN SABLONU !.. SOz SOYLEME RECETESI

1. DIKKAT CEKEREK (HiST) o ONCE ONLARA NE SOYLEYECEGINIZI

2. KONU ACIKLANIR SOYLEYIN.

3 NI§DI§NLERi SIRALANIR (SORUN/ e SONRA SOYLEYECEKLERINIZI
COZUM) ) SOYLEYIN.

4. ORNEK ILE DESTEKLENIR e SONRADA ONLARA NE SOYLEMIS

5. SONUG AMACA UYGUN OLARAK OLDUGUNUZU SOYLEYIN.
OLUSTURULUR.

KARSILIKLI KONUSMA iLKELERI

Kendimizden ¢ok s6z etmemeliyiz.

lyi bir dinleyici olmali, Ogiinmemeli ve 6giit vermemeliyiz.
Kargimizdakinin hoslanmadigi konulari konugmamaliyiz.
Kargimizdakine de konusma imkani vermeliyiz.

Kendisinden s6z etmesine firsat vermeliyiz.

Anlatimda abartiya kagmamaliyiz.

Argo kullanmamaliyiz.

Ses tonumuzu iyi ayarlamali, plriizsiiz tatli bir sesle konusmaliyiz.

INSANLARA KENDINizi SEVDIRMENIN

KURALLARI INSANLARLA GEGINMENIN KURALLARI
Karsinizdaki insanlara ilgi gosteriniz.
Gulumseyiniz. e Insanlari tenkit etmeyiniz.
lyi bir dinleyici olunuz. e insanlar hakkinda gcabuk hikiim
Karsinizdakilere isimleri ile hitap ediniz. vermeyiniz.
ilgi duyulacak konulardan e Yasamdan ve insanlardan gsikayet
Konusunuz.karsinizdaki kigilere deger etmeyiniz.
veriniz. e Samimi olarak takdir ediniz.

o Kisilerde, insanlarda arzu uyandiriniz.
INSANLARLA DOST OLMAK VE INSANLARI KENDIMizZ GiBi DUSUNDUREBILMEK

HIC BIR MUNAKASA MUNAKASA ILE KAZANILMAZ.

KARSINIZDAKININ FIKIRLERINE SAYGI GOSTERINIZ. HATALI VE YANLIS OLDUGUNU ASLA
SOYLEMEYINIZ.

VARSA HATANIZI DERHAL KABUL EDINIZ.

SOZE DOSTGCA BASLAYINIZ.

KARSINIZDAKINE “ EVET-EVET “ DEDIRTEREK SOZE BASLAYINIZ.

ESAS KONUSMAY1 ONA BIRAKINIZ.

ESAS FIKRIN KARSINIZDAKINDEN GELDIGINi VEYA KAYNAKLANDIGINI KENDISINE
HISSETTIRINIZ.

KARSINIZDAKININ FIKIRLERINE SAYGI GOSTEREREK, MESELEYi BIR DE ONUN GORUS
ACISINDAN ANLAMAYA CALISINIZ.

KARSINIZDAKININ ARZULARINA VE FIKIRLERINE SEMPATI GOSTERINIZ.
KARSINIZDAKININ ASIL HISLERINE HITAP EDINIZ.

FIKIRLERINiZi ORNEK VE BENZETMELERLE AGIKLAYINIZ.

35



RENKLERIN DiLi

RENKLERIN iS YASAMINDA KULLANIMI

Renk se¢imi kimi zaman karakterimizi yansitir ya da seg¢tigimiz rengin bize olumlu ve olumsuz
(psikolojik) etkileri olur.

KAHVERENGI

Karsinizdakinin kendini resmiyetten uzak daha rahat hissetmesini ve acgilmasini saglar.
Ayrica, toprak rengidir. Kiyafetlerde pek tercih edilmez,

Kahverengi giyen insanlar kalabalikta dikkat cekmezler

is goriismelerinde, profesyonel toplantilarda sakin kahverengi giymeyin.

Gergekgiligin, plan ve sistemin rengidir. Kan akisini hizlandirir. Adrenalin salgisi artari
fast food ic mimarisinde kullanilir

KIRMIZ|

Dinamizmi, mutluludu, atakhdi, canlihgi, azmi ve kararlilid1 gosterir. Hareketli, kipir kipir insanlar igin en
ideal renktir

Kirmizi tansiyonu yukseltir ve kan akisini hizlandirir.

Duinyadaki gida firmalarinin hepsinin logosunun kirmizi oldugunu hayretle fark edeceksiniz; cola cola,
pizza hut, mc donald's, Ulker, burger king..

Kirmizi, istah acar.

Gengligin , aktif ve dinamizmin semboli ferrariler ne renktir.?

YESIL
Yesil, guven verir.
Yaraticih@  koértkler. Uretkenligi arttirir.
CuUnku rahatlatici ve sakinlestiricidir.
Yesil alanlarda insanlarin daha az mide agrisi ¢ektikleri tespit edilmis.
Banka logolarinda ¢ok kullanilir

SiYAH

Duygusalligi ve hiizni simgeledigi gibi, glict ve tutkuyu da temsil eder. Konsantrasyonu saglar.
Agirbaslilik ve ciddiyet ile 6zdeslesmistir

Hirsin da bir ifadesidir.

Fonda kullanildiginda karamsarhgi gagristirir.

Takim elbiselerde en ¢ok tercih edilen renktir.

Talk show yada stand up sunucularin tercihi hep siyah olmustur..

MAVi

Gokyuzunln ve genis ufuklarin, denizin simgesidir.

insanlar tizerinde yumusaklik, sevecenlik tazelik gibi etkiler yaratir.

Sinirsizligi ve uzak bakighhgr simgeler.

Huzuru temsil eder ve sakinlestirir.

Batida bu etkisi yizinden intiharlari azaltmak igin kdpri korkuluklarini maviye boyarlar.
Cocuklarin yaramazliklarinin azaldigini tespit etmisler.

Bayanlarin daha ¢ok tercih ettigi goralir

Mavi halkin rengidir.

LACIVERT

Kisiye karizmatik ve inandirici oldugunu hissettirir.

insanlarin izerinde basarili ve giiclii imaji birakir.

Sonsuzlugu, otoriteyi ve verimliligi cagristirir.

Uluslararasi toplantilarda tim devlet bagkanlari lacivert takim elbise giyerler.
Diinyadaki firmalarin yarisindan fazlasi logolarinda laciverti kullanirlar.

TURUNCU
Portakal rengi ise ¢abuk dikkati ceker.
Portakal rengi, bulundugu grubu sayica ¢ok goésterir.
istah agan renklerin basinda gelir
Turuncu, gii¢ ve kuvveti ifade eder, tuttugunu koparan, verdigi s6zu eyleme dénustiren, enerji dolu,
Olaylar karsisinda dogru diistinebilen 6zel kisilerdir.
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GRi

Gri, diplomatik ve agir bir renktir ama hareketsizligi, yavasligi ve ciddiyeti temsil eder.
Silahli kuvvetlerde her yeri griye boyariz. Kapilar, kaloriferler... Devlette de her sey gridir.
Zeka.. Hosgorl... Zengin bakis agisi ile bakabilmeyi de ifade eder...

BRONZ

Bronz, genelde negatif bir etki yaratir.

Tepki almak istediginizde ise yarar.

belki biraz da i¢ki rengi ile benzesmesi ylziinden icki reklamlarinda kullanilr.

Kimi bankalarin yazi karakterlerinde altin-bronz karisimi bir sekil ve renk kullandigini gorirsiiniiz
¢uinki bu renkler altini ve parayi gagristirir.

MOR

Nevrotik duygulari agiga cikarir,

istah agicidir.hobby gukulatalari vb..

Ezilmis duygularin ve stresin agida c¢ikariimasinda kullanilir..

Konsantrasyonu saglar. Ihtisam ve liikksiin son basamagi olarak da degerlendirilir.

PEMBE

Uyum ,nese , sirinligin ve sevginin simgesidir.

Rahat hissettirir ve dinlendirir.

Pembe giyenlere, hizmetlerinden dolayr 6deme yaparken kendimizi daha rahat hissettigimizi tespit
etmisler.

ingiltere'de boots ve marks and spencer magazalarinda tiim tezgahtarlarin pembe gémlek
giymektedirler.

Ayni zamanda gocuk rengidir.

SARI

Sari, gegiciligin ve dikkat gekiciligin ifadesidir.

Ayrica yol cizgilerinin beyazdan sariya donustiriimesindeki sebep de sarinin dikkat ¢ekici bir renk
olmasindan kaynaklanir.

Sanilanin aksine sari beyazdan daha g6z alici bir renktir.

Gegiciligin ifadesi oldugu icin de tim diinyada taksiler saridir; dikkat ¢eksin ve gegici oldugu bilinsin
diye.

Sari boyall odalarda bebeklerin daha sik agladigi tespit edilmistir.

Zeka , incelik ve pratiklikle ilgilidir. Sicak ve uyarici etki yapar. Topluma uyumlu ve kolektif calismayi
sever.

Araba kiralama firmalari logolarinda hep sariyi kullanirlar. "iriin gegici, litfen geri getirin." demek
istiyorlar. O yuzden diinyada higbir banka ambleminde sariyi kullanmaz.

Paranin gegici degil, kalici olmasini isterler bugline kadar sariyi logosunda baskin bir renk olarak
kullanan tek banka vakifbank'tir.

Sari renkte verilen gul ayrilhk anlami tasir..

Ayrica sonbahar gibi hiizin ve 6zlemin rengidir.

BEYAZ
Beyaz, istikrari, devamliligi, safligi ve temizligi simgeler. Bu ylzden eder Uzerinde fazla saibeler olan
bir politikaciysaniz, beyaz agirlikli kiyafetleri secmelisiniz.

Beyaz elbiseler sizin temiz oldugunuz imajini verir.
Guvenin de 6ncusidur..
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UNLULERIN CIKIS NOKTALARI

Normal 0

Normal a

Normal u

Kalin a

ince u

ince a
Kalin u

Normal e .
Normal ii

UNSUZLERIN CIKIS NOKTALARI
Acik e

Kapah e =
Normal 1
Normal i

Normal o

Ince o

Kalin o
G kalin ince
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UZUNTOLU MASUM SASKIN
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SEVING DUSUNCELI KIZGIN HAYRET

TIKSINTI OFKELI KORKU MUTLULUK

BEDEN DiLli

GEKIGEN VE SALDIRGAN ONERILERE AGIK HAYAT ENERJISi ZAYIF
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YARIM KAPANMA KOL BACAK ENGELI SAYGILI

AKSESUARDAN KUVVET
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iC GERGINLIGI OLAN G

UVENLI VE

SALDIRGAN
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KALKMAYA-SORU SORMAYA AYAKLARIN FARKLI YONLERE GURUBU GENISLETMEYE IMK
HAZIRLANMA BAKMASI VERMEK
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KAYNAKCA

NUZHET SENBAY

SUAT TASER

EMIN OZDEMIR

PSIKOLOG DR. ZUHAL BALTAS
PSIKOLOG DR. ACAR BALTAS
DALE CARNEGIE

DALE CARNEGIE

DALE CARNEGIE

YASAR YORUK

CEVDET YALCIN

BIROL VURAL

BIROL VURAL

YAVUZ OZDEM

DOGC. DR. ALi KAYA

NUVIT OSMAY

CATISMA

SOZ VE DIKSIYON SANATI
KONUSMA EGITIMI

GUZEL VE ETKILI KONUSMA SANATI
BEDENIN DiLlI

BEDENIN DiLlI

SOZ SOYLEME VE i$ BASARMA SANATI
ETKILI KONUSMA SANATI

DOST KAZANMA SANATI

GUZEL KONUSMA YAZMA KLAVUZU
GUZEL KONUSMA VE YAZMA

ETKILI VE BASARILI KONUSMA
DOGRU VE GUZEL KONUSMA
KONUSMA SANATI DIKSIYON

ETKILI VE GUZEL KONUSMA SANATI
INSAN MUHENDISLIGI

YAPIKREDI YAYINLARI
PAPIRUS YAYINEVI
REMZi KITABEVi
REMZi KITABEVI
REMZi KITABEVi
AKIS YAYINLARI
OTEKIi YAYINEVI
OTEKIi YAYINEVi
EGITIM YAYINLARI
PLATIN YAYINLARI
HAYAT YAYINLARI
HAYAT YAYINLARI
KARIYER YAYINCILIK
EGITIM KITABEVi
ATLAS YAYINEVI

ACIKLAMA : Dokiimanlar, Derleme ve diizenlemesini yapan TRT ( E ) Spikeri Cahit Maag¢’in seminer ders notudur.
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